Nyirvasvari Kézség Onkormanyzata Polgarmesterének COVID 19 miatt kihirdetett
veszélyhelyzetben Nyirvasviri Kozség Onkormanyzat Képviselg-testiiletének feladat és
hataskoérében

Nyirvasvari Kozség 6nkormz’myzat
Polgarmesterének
37/2021.(V.25.) nkormanyzati
hatarozata

a Nyirvasviri Ovoda, Konyha és Bolcséde Szakmai Programjirél, Szervezeti és
Miikédési Szabilyzatirél és Hazirendjérdl

Magyarorszdg Kormanya a 27/2021.(1.29.) Korm.rendeletében ismételten a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl dontétt.

A katasziréfavédelemrél és a hozza kapcsolédo egyes torvények moédositasarsl szolé
2011.evi CXXVIILtérvény 46.§ (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a telepiilési
Onkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja.

A katasztréfavédelmi torvény hivatkozott rendelkezései szerinti jogkdr alapjan a
polgarmester veszélyhelyzet esetében jogosult az onkormanyzat zékkendmentes miikodése
¢rdekében  intézkedni. Magyarorszdg  helyi onkormanyzatairél  sz6l6  2011.évi
CLXXXIX.térvény 9.§ paragrafusdban meghatarozott jOhiszemliség ¢és tarsadalmi
rendeltetésnek megfeleld joggyakorlas elvével sszhangban a szlikségesség és ardnyossag
kovetelményének vizsgalatat kévetden az alabbi dontést hozza.

Hornyik Jinos polgirmester a katasztréfavédelemrél és a hozza kapesolédé egyes
torvények moédositasarél sz616 201 1.évi CXXVIILt6rvény 46.§ (4) bekezdése alapjin
veszélvhelyzetben Nyirvasvari Kozség Onkormsinyzat Képviselo-testiiletének feladat és

hatiskdrében az aldbbi polgarmesteri hatarozatot hozom:

Nyirvasvari Kézség Onkorményzata:

Nyirvasvari K6zség Onkorményzata 4ltal fenntartott Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Béleséde
koltségvetési intézménye Szakmai Programjat, Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatat és
Hazirendjét e hatérozat melléklete szerinti tartalommal j6vahagyom.

Nyirvasvari, 2021. majus 25.

Elbgr;&j)a}ci Iiim

polgarmester
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"Azt soha nem tudtam elérni, hogy ha eliiltettem egy hamisciprust, abbdl tuja legyen. Az teljesen
lehetetlen, mert & hamisciprus akar lenni. O hamisciprusnak késziil, nem lehet mds. Abban az
esetben, ha kellGképpen gondozom és szeretem - mert én hiszek benne, hogy azt a névény is érzi
- ha megfelelé tdpanyagot adok neki, és gondoskodom mindenrdl, ami sziikséges, akkor
gyonyoriséges novény lesz belsle. Ha nem, akkor nyomorult novény - de ugyanaz a fajta, mdsik
nem lehet! Az a mélységes meggyGzédésem, hogy az ember gyerekénél pontosan ugyanez a
helyzet. Hogyha érteni akarom &t akkor az elsG dolgom, hogy megérisem: tujdnak vagy

hamisciprusnak sziiletett-e."

(Ranschburg Jend)

1. A Bolcsdde adatai

Intézmény neve:Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Bélcséde
Intézmény székhelye és cime: 4341 Nyirvasvari Kossuth utca 10.
Intézmény telephelyei: 4341 Nyirvasvari Kossuth utca 10. szam alatti székhelyen beliil
mik6dé szervezeti egységelhelyezését szolgdlo feladat-ellatasi hely
4341 Nyirvasvari Kossuth utca 65. alatti, székhelyen kiviil miiksdé
szervezeti egység elhelyezését szolgal feladat-ellstasi hely
Telefonszama: 06-42/631355
E-mail cime: ovoda@nyirvasvari.hu
intézmény tipusa: tobbcéli intézmény, amelyben évoda, bélcsGde és konyha miikodik.
Intézmény alapitéja:Nyirvasvari Kozség Onkormanyzata
4341 Nyirvasvari Batori utca 4.
Alapit6 okirat kelte: 2020.05.28.
Intézmény fenntartéja: Nyirvasvéri Kozség On korményzata
4341 Nyirvasvari Batori utca 4.

Ellatasi teriilete: Nyirvasvari kozség kozigazgatasi teriilete

Intézmény jogilldsa: 6nall6 jogi személyként miikéds, dnkormanyzati fenntartasu intézmény.
Intézmény gazdilkoddsa: 6nilléan miikod6 kéltségvetési szerv, amely az iranyadé
jogszabalyok és Nyirvasviri Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6—testiilete 3ltal
meghatarozott keretek kdzott miikodik.

Az engedélyes intézmény &ltal nydjtott szolgaltatas

Bolcsddei intézményegység:szakagazat szama: 8891,
megnevezése: Gyermekek napkézbeni ellstasa,
85321-1 Bolcsddei ellatas
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- Bolcs6dénk napos bélcsédeként mikodik. A bélcsdde olyan szolgaltatd intézmény,
amely az alapellitids keretében alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nyijt a
gyermekek széméra. A bélcséde feladata a csalddban nevelkedd hdrom éven aluii
gyermekek napkézbeni ellatisa szakszer( gondozédsa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejl6désének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

- Bolcs6dénkbe a gyermek 20 hetes koratél a harmadik életévének betéltéséig, illetve
annak az évnek a december 31-dig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3. életévét
betdlti. Ha a gyermek a harmadik életévét betéltétte, de testi, vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és Gvodai jelentkezését a bélcséde
orvosa nem javasolja, bdlcs6dében gondozhat6 negyedik életévének betdltésat kovetd
augusztus 31-ig.

- BoblcsGdei nevelésiink kozéppontjiban a kisgyermek és kozvetett médon a
kisgyermeket nevelS csalddok &llnak. Alapprogramunk a csaladra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csaldd tdmogatdasdt célozza meg.

Az intézménybe felveheté maximalis gyermeklétszam:
12 6, 14 gyermek abban az esetben, ha minden gyermek bet6ltotte a 2. életévét.

Az intézmény vezetGjének kinevezési rendje: A kozOs igazgatdsu intézmény magasabb
vezetdjét Nyirvasvari Kézség Onkorményzatanak Képviselg-testiilete bizza meg, a hatalyos
jogszabalyok altal meghatarozott idére, nyilvanos palyazat Gtjan.

Az intézményt irdnyité feliigyeleti szerve: Nyirvasvari Kézség Onkormaényzata Képviseld-
testiilete

Szakmai Programunkat ugy alakitottuk ki, hogy a két intézményegység nevelési
szemléletének, valamint a gyermekekrsl vallott azonos gondolkodds elvének egységén
miikodjon.
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2. A Bélcsdde szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok, irdanyelvek

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

1997. évi XXXI térvény: A gyermekek védelmérél és a gyamiuigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairél &s miikodési
feltételeirdl

328/2011. (XIl. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakellstiasok téritési dijérél és az igénylésiikh6z
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl

369/2013.(X.24.) Korm. rendelete szocijlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatéd és
halézatok hatésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérsl

1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet-a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

9/2000. (Vill.4) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdi és a szocialis szakvizsgarol, )

A bélcsédei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja [10. szamu melléklet a 15/ 1998, (V.
30.)] NM rendelet

6/2016. (Ill. 24.) EMMI rendelet 4. melléklet

Szakmai programunk magéaba foglalja:

- A pszicholdgiai és pedagdgiai kutatasok eredményeinek felhasznaldsat

- 0-3 éves életszakasz meghatarozd szerepének elismerését

- A bélcsdei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozédott értékek meglrzését,
tovabbvitelét
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3. A BblcsGde bemutatasa

BolcsGdénk Nyirvasvari Kozségben kdzpontjaban szép kérnyezetben talalhatd.
Bolcs6dénk szervezeti és szakmai tekintetben 8nallé intézmény. A bélcsGde az 6nkormaényzat
tulajdonaban lévé 6voda épiiletének hozzaépitésével j6tt létre, TOP-1.4.1-155B1-2016-00060
Széchenyi 2020 keretében.

Napi 10 éréban, reggel 7.00 6ratél, este 17.00 ordig tudja fogadni a gyerekeket egy
csoportban ami 12-14 gyerek ellatasat jelenti, csaladias, gyermekkézpontua kérnyezetben, az
egyéni igényeket figyelembe véve.

A bdlcs6dék ma djra nagyon olyan fontos szerepet kapnak a kisgyermekes csaladok
életében, sok édesanya anyagi okb6l nem engedheti meg maganak, hogy 3 éven 4t otthon
maradhasson gyermekével. Hazénkban ugyan témogatija az allam a kisgyermekes csaladokat,
ez azonban sok esetben nem pétolja a kiesett jovedelmet, igy az édesanya kénytelen Gjra
munkat vallalni. Legtdbbszor a gyerek napkdzbeni ellatisira a bolcséde lenne az egyetlen
megoldds. Elézetes felmérés alapjan Nyirvasvériban és a kérnyezs telepiiléseken is egyre
nagyobb igény mutatkozik a 3 év alatti gyermekek napkézbeni elhelyezésére, gondozasara. Az
erre megfelel§ intézménybdl igen nagy hidny van, ezért Nyirvasvari Kozség Onkormanyzat a
palydzat keretein beliil ugy déntétt, hogy létesit egy bélcsGdét.

Nyirvasvari Kézség, 5 km-re taldlhaté Nyirbator Varos telepiilésétél. Célunk
elémozditani a kozségiinkben és kérnyez6 kozségekben é16 kisgyermeket neveld sziilgk
munkaba élldsat, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet(i csalddok szocialis
tamogatésat, a gyermekszegénységb6l adédo hatranyok kompenzalasat, a hatranyok
lekiizdését.

Az intézmény tipusa: tobbcéli intézmény, amely kivalé lehetdséget kinal a bolcsGde-
6voda atmenet segitésére.

Bélcsddénk a harom éven aluli gyermekek gondozdsa nevelése, harmonikus testi és
szellemi fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok kihangsilyozott figyelembe
vételével. Ezen feladatok ellatisst szakmailag felkésziilt, empativkus, magas
hivatastudattal,meleg-elfogadé attitiiddel rendelkezd kisgyermeknevel6k Iatjak el, akik
folyamatos szakmai kapcsolatban &linak az dvodapedagdgusokkal is eldsegitve a lehetd leg
z6kken§ mentesebb 6vodaba 1épést.

A gyerekek életében az els6 harom év déntéjelentbségli, ebben az idészakban megy
végbe a legnagyobb fejlédés: az alapveté mozgasi funkcidk elsajatitssa, a beszédtanulas,
higiénids szokasok kialakitasa, elss tarsas kapcsolatok. Ez a harom év adja meg egész tovabbi
életiink alapjat, ezért a bélcsédés gyerekek nevelése és gondozasa komoly felelGsségteljes
feladat.

Bélcsédénkben a kisgyermeknevelGk neveldmunkajukban a gyermekkézpontu
szemlélet, a segité magatartss érvényesiil. Egy-egy kisgyermeknevel6nek 6-7 »Sajat”
gyermeke van, akiknek érzelmi- értelmi-, szocidlis fejlédéséért, testi-lelki jolétéért,
biztonsagaért felelgsséget vallal. Ez a létszam lehet&séget ad arra, hogy a kisgyermeknevel§
maximalisan figyelembe tudja venni a gyerekek egyéni igényeit, és az egyéni fejlodést. A
kisgyermeknevelSk alland6 jelenléte, figyelme, segité magatartisa biztonsagot nyujt a
kicsinyeknek. Lényeges, hogy mindig elegendd id6t biztositunk a gyermekek 6nallésulasi
probalkozasaira, hiszen egy-egy mozzanat megtanulasa hossz( gyakorlast igényel.

Bolcs6dénkben viltozatos, szines jatékkészlet segiti az 6nallé, szabad jatékot, a
gyermekek aktivitdsanak, kreativitisanak kibontakozasat. Nagy hangsuly fektetiink a
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gyermekek kordnak megfeleld 6nallésodasra, a helyes higiénés szokdsok, viselkedési
szabdlyok elsajétitaséra, a készségek, képességek fejlesztésére.

A bolcsédében a nevelési és gondozasi célok megvaldsitdsdhoz elengedhetetlen az
érzelmi biztonsagot nyujté ders, szeretetteljes légkor megteremtése, a teljesitménykényszer
nélkili nevelés és a sokoldal képességfejlesztés.

A bdlcs6dés gyermekek egészségiigyi allapotét, fejlédését bdlesédei gyermekorvos
rendszeresen ellenérzi.

A bélcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, célja: Az alapellatasnak hozz4 kell jarulnia
a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi fejlédésének, jolétének, a csalddban torténd
nevelésének el§segitéséhez, a veszélyeztetettség megel6zéséhez és a  kialakult
veszélyeztetettség megsziintetéséhez, valamint a gyermek csalddjabél térténé kiemelésének
a megel6zéséhez.

Az alapellatas keretében nyujtott személyes gondoskodist - lehetGség szerint - a
jogosult lakéhelyéhez, tartézkodasi helyéhez legkézelebb esd elltast nyGjté személynél vagy
intézményben kell biztositani.

(1) A gyermekek napkézbeni elldtisaként a csalddban é16 gyermekek életkoranak megfelels
nappali feliigyeletét, gondozasst, nevelését, foglalkoztatisst és étkeztetését kell
megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, neveldi, gondozéi munkavégzésiik,
munkaer§ piaci részvételt el6segité programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napkédzbeni ellitisukré! nem tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas
keretében biztositott szolgaltatasok id6tartama lehetéleg a sziil6 munkarendjéhez igazodik.
(2) A gyermekek napkézbeni ellstasat kiilondsen az olyan gyermek széméra kell biztositani,
a) akinek fejlédése érdekében sllandé napkdzbeni ellatdsra van sziiksége,

b) akit egyediilallé vagy idGskord személy nevel, vagy akivel egyiitt a csaldadban harom vagy
t6bb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartéja gyermekgondozasi dijban részesiil,
c) akinek a sziilGje, gondozéja szocialis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

(3) A gyermekek napkézbeni ellitasa megszervezhet( - A gyermekek napkézbeni ellstasaként
az életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatist és
étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, térvényes képviselsi
munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyefmekgondozést segits ellatas és a
gyermeknevelési tAmogatas folydsitasa melletti munkavégzést is -, munkaers-piaci részvételt
el6segit6 programban, képzésben valo részvétellik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnSttoktatasban, felsGoktatasi
intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt
napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdézbeni ellatas keretében biztositott
szolgaltatasok idStartama lehetéleg a sziil§, torvényes képvisel6 munkarendjéhez igazodik.
Gyermekek napkézbeni elldtisanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozéasban és az
otthont nyujté elldtasban részesiil gyermek is.

Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkézbeni ellatisat kilénosen az olyan
gyermek szamara kell biztositani,

a) akinek fejiédése érdekében allandé napkézbeni elltisra van sziiksége,

akit egyediilall6 vagy idGskord személy nevel,
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c) akinek a sziilgje, torvényes képviselSje szocidlis helyzete miatt az ellatisard! nem tud
gondoskodni.

A gyermekek napkézbeni elldtasianak formai - a gyermekek életkoranak megfeleléen -

a bolcsbdei ellatds, a napkézbeni gyermekfeliigyelet, és az alternativ napkdzbeni ellatas.
(1997 évi XXXI. tv. 41. §)

Bolcs6débe a gyermek hiszhetes koratél harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6tédik
életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6t6dik életévét betslti. Ha a gyermek
a harmadik életévét betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bélcsSde orvosa nem javasolja, bélcsédében
gondozhaté negyedik életévének betdltését kévetd augusztus 31-ig. (15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet

3.1. Alapellatason tli szolgéitatasok
Amennyiben az intézmény alapfeladata’t nem veszélyezteti, a fenntarté szerv
hozzdjaruldsaval az alaptevékenységhez kapcsolédé kiegészitd tevékenység végezhets.

. jatszécsoportot,
. idGszakos gyermekfeliigyeletet,
. egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatast (pl.: gyermeknevelési tanacsadss, jaték- és

eszkdzkdlcsonzés, stb.) mikadtethet, illetve otthoni gyermekgondozast biztosithat.

A szolgaltatdsokat a gyermek 6. életévének betéltéséig lehet igénybe venni. A szolgaltatasokat
a bélcsddei szabad férshelyeinek terhére.

A bdlcséde, mint a gyermekjéléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszer gondozdsat és nevelését végzd intézmény. A bélcsGde
valamennyi alkalmazottjanak, de kiilénésen az orvosnak és a kisgyermeknevelsknek a
legfontosabb feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlédés
elésegitése. A folyamatos napirend feleljen meg a gyermekek fejlettségi szintjének, biztositson
elegendd id6t a gondozési miiveletekre, a jatéktevékenységre.

A bélcséde berendezésével, felszerelésével olyan kellemes, esztétikus kornyezet

kialakitasara kell torekedni, amely reprezentdlja az intézmény mikadési célkitiizéseit,
csalddsegits, otthont pétié jellegét. Bar a gyermekek gondozdsa, nevelése kozbsségben
torténik, maximalisan térekedni kell az egyéni banasmad elvének érvényesitésére, a gyermek
személyiségének, figyelembevételével.
A kisgyermeknevel6k ennek érdekében a legkorszeriibb szakmai iranyelveket, maédszertani
ajanlasokat alkalmazzak. A bélcsédevezetnek biztositani kell a kisgyermeknevelsi
allandéségot, hogy a kisgyermeknevel§ és a gyermek kozott megfelelé érzelmi kotédés
alakulhasson ki.

3.2. Mit nytijt a bolcsédénk a kisgyermekeknek?

. Egészséges és biztonsigos kérnyezetet.
. Kis létszamu csoportot, sajat kisgyermeknevelst.
. Szakszer( és szeretetteljes gondozast-nevelést.
. A helyes higiénés szokasok és viselkedési szabdlyok elsajatitasat.
. 16l szervezett, rugalmas folyamatos napirendet.
8
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] Valtozatos és sokszinii jatéklehetéséget, 6nallé és szabad jatékot, egyiittjatszast a
tdrsakkal: szobéaban, jatszéudvaron.

. Eletkornak megfeleld, véltozatos jatékeszkozoket, fejleszts-jatékokat.

. Zene- és mesehallgatasi lehetdségek ismerkedés a babozassal.

. Firkdlasi, rajzoldsi lehetéségeket, gyurmazast, festést, ragasztast.

J Jatékos torna, a nagymozgas fejlédésének segitése.

. A személyiség, a kreativitas kibontakozasat.

. A koruknak megfeleld tanuldsi lehet&ségeket, a megismer§-folyamatok fejlgdését.

J Azonos kord gyermekek megismerését, egyiitt-jatszast.

. Levegézést, jatékot a szabadban.

. Napi négyszeri étkezést, korszerii és az életkornak megfelelé tdplalkozast, gondosan
Osszeallitott étrendet.

| Rendszeres gyermekorvosi feliigyeletet.

3.3. Mit nyujt a bolcsédénk a sziil6knek?
Munkank sordn fontosnak tartjuk, hogy harmonikus kapcsolatot alakitsunk ki a
csaladokkal, segitsiik a csaladi nevelést. Ennek teljesiiléséhez az aldbbi lehetdségeket

biztositjuk:
. Ismerkedés a bélcsédei kdrnyezettel a beiratkozés elétt.
o Csaladlatogatas.
. Sziilével torténé fokozatos beszoktatas.
J Rendszeres szdbeli és irdsos tdjékoztatas a gyermek fejlédésérdl.
. Igény szerint beszélgetés a kisgyermeknevelSkkel, mas szakemberekkel.
o Sziilécsoportos beszélgetések.
. Nyilt napok.
. Csaladi délutanok.

3.4. Mit nyujt a bélcsédénk a kozosségnek?
A bélcsédénk az alapellatis mellett a csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasokat
szervez, az Ures fér8helyein, valamint a bélcsédéhez tartozo tornateremben:

o Id6szakos gyermekfeliigyelet: A sziilg elfoglaltsaga idejére néhany érara kérheti
gyermeke felligyeletét.
. Jatszécsoport: Sziileikkel egyiitt kellemes, baratsagos kérnyezetben tartdzkodhatnak a

gyermekek, egyiitt jatszhatnak a legkorszertibb jatékokkal. Az édesanyak, édesapak
kétetlen forméban beszélgethetnek a gyermeknevelésrél, az ket érdeklé kérdésekréi.
Tandcsot, segitséget kérhetnek gyermekiik neveléséhez a szakemberektgi.

J Jaték- és eszkozkolcsdnzés.

o Gyermeknevelési szaktandcsadis.

4. Céljaink

A bélcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bolcsGdei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek
segitik a csalddi nevelés elsédlegességének tiszteletét. A bolcsGdei nevelés tovabbi célja, hogy
a koragyermekkori intervencié szemléletének széles korli értelmezésével Osszhangban
minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytasson. A
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bolcsédénk  csaladbardt  intézményként, szolgaltatasként hozzadjarul a csaladok
életmingségének javitasahoz, a sziil6k munkavallalasi esélyeinek noveléséhez. Célunk tovabba
szolgaltatasat igénybevevék szdmara a szakszerd, mindségi elldtas biztositasa. Szeretetteljes,
biztonsdgot nyujté, érzelmekben gazdag bolcsédei élet megszervezése, ahol a szakszerii
gondozés-nevelés csaladias, derds, nyugodt légkérben zajlik, biztositva a gyerekfejlGdéséhez
sziikséges véltozatos feltételeket. Ezéltal segitve az 20 hetes -3 éves kord gyermekek sziilei
részére a munkaba allas lehetdségét, szocialis segitségnyujtast.

4.1. Kiemelt célunk

' A gyerekek életének elsg éveiben és ez éppen a kisgyermekkor, a mozgasi tevékenység
kiemelt fontossagu, a legnagyobb valtozas ezen a téren megy végbe, valamint a legjellemzébb
tevékenységi forma is. Fontos feladatunknak tekintjik a mozgéshoz a j6 feltételek
megteremtését, hogy a maszas, kuszas, ugrélas, szokdelés, futas kézben izmaik erdsodjenek,
egyensulyérzékiik fejlédjon. Fontos, hogy lerakjuk a kells alapokat, hogy az iskoldba keriilg
gyerek mozgdsszeretS, egészséges izomzat legyen. A mozgis életsziikséglet,
elengedhetetlen feltétele a légzés, keringés, emésztGszervek és az egész szervezet harmonikus
mikddéséhez. Ezen kivil az egészséges mozgds erésen befolydsolja a gyerek
pszichoszomatikus fejlédését.

Szakmai Programunkban éppen ezért kiemelt fontossdgunak tekintjiik a rank bizott
gyerekek egészséges mozgas fejlédésének elésegitését. Az intézményiinkbe beiratott
gyerekek nagy része kertes csaladi hazban lakik ezért alapvet igénye a nagymozgas.

Bolcsédénk szerencsés helyzetben van mivel, nagyméretd tornaterem csatlakozik az
6voddhoz, amit a gyerekek birtokba tudnak venni, ha az id6jarasi viszonyok nem engedi meg,
hogy a szintén nagyméretli, kellemes jitszéudvarra kimenjenek. A tornatermiinket a
korosztély szamara megfelelé nagymozgast fejlesztd jatékokkal szereltiik fel —cstiszda, alagut,
labdék, ugralé csacsi, mérleghinta, maszoka stb.

Bolcs6dénk  jatszéudvara igazan megfelelé a kisgyerekek mozgasigényének
kielégitésére, a tiszta levegd, fiives udvar mind esztétikailag, mind szakmailag magas
szinvonald. A beépitett udvari jatékeszkdzok: homokozd, mérleghinta, hinta, rugés hinta,
cstszda, mdszé fal, vizpermetezs. A meérleg hinta nem a bélcs6dés korosztaly igényeihez
igazod6 eszkdz( nem tudjak 6nélléan hasznalni). Figyeliink arra, hogy a fiatalabb korosztaly12
h6-18 hé) szémdra is biztositottak legyenek a mozgds feji6désiiket tdmogaté feltételek. A
nagymozgast fejleszté eszkoz6k: motor, talicska, labdak, csuszda, hinta biztositjdk a minden
izmot megmozgaté, végtagokat erésits mozgdslehetséget.

Mivel tudjuk, hogy a kisgyermekek életeleme a mozgés ezért a csoportszobakban is
nagy gondot forditottunk a mozgas feltételeinek biztositisara. A szobai csUszda, alagut,
bujécska hasznalataval nem csak a mozgas tevékenység fejlddik, de a szocislis érzékenység is,
hiszen a tevékenység elvégzése utin ujra sorba kell alinia és meg kell vérnia, amig ujra 6
kovetkezik. Természetesen az eszkézék hasznilata a kisgyermeknevelSk irdnyitasa és
maximilis figyelme mellet térténik. A csoportszobaban toltott véltozatos tevékenységek
(épités, babazas, gyurmazas, rajzolds stb.) kézben jél esik részt venni énkéntesen az énekkel,
monddkaval kisért kdz6s mozgasos jatékban is. Ezek a vidam mozgasos cselekvések mellet a
beszédfejl6dés, az ének-zenei fejlédés, az értelmi és érzelmi fejlédésre is pozitiv hatdssal
vannak. Emellett a guggolas, sz6kdelés, dgaskodas, karlendités, tapsolds hozzajarul 5nmaga, a
testének, a testséma és iranyok megismeréséhez. Pi.: Fujja szél a fakat, Kaszalj Pista, kalapilj,
Ugraljunk, mint a verebek stb. Ezek a mozgésos jatékok mindemellett egy igen vidam és
oromteli egyiittjdtszas éiményét adjak a gyerekeknek és a felnétteknek egyarant.
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5. Bolcsédénkben alkalmazott nevelés, gondozas alapelvei

5.1. A csaldd rendszerszemlélet(i megkozelitése

A csaldd rendszerszemléletd megkdzelitése értelmében a béicsédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd mkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latdismod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintikat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet

kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeir6l. Az erésségek hangstlyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminGségének javitasidhoz.

5.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencio magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgdlja. A
bdlcsédénk funkcigjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriilg
fejlédésbeli lemaradésok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

5.3. A csaliddi nevelés elsddlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kételessége. A bélcsGdénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erésitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilgk szamara lehetévé tenni a tevékeny,

kiilénb6z6 szinteken és médokon megvalésuld bekapcsolédast a bolcsédénk életébe.

5.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szikségletekkel rendelkezé, fejl6ds személyiség. Kiilsnleges védelem, banasmad illeti meg.
A bélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis
és a kognitiv kompetencisk fejlédésének segitésére iranyul az alapvet§ gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentilis képességbeli kiildnbozGségek iranti tolerancia kialakitasdara.

5.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A bélcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossigaibél adédéan meghatdrozé a
kisgyermeknevel§ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalésitasara megfelelé szakmai kompetencidval és identitdssal,
kell6 6nismerettel, magas szinti tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adédban a
kisgyermeknevel6 felelss a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

5.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitéi fligg6 bolcsédei ellstast nyujto intézménybe, szolgsltatéhoz
térténé beszoktatasra, adapticiés idGszakra gy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsagénak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kdrnyezetének allandésaga
(,sajat kisgyermeknevel§”- rendszer, felmendrendszer, csoport-és helyallanddsag) néveli az
érzelmi biztonségot, alapul szolgal a tdjékozédashoz, a j6 szokdsok kialakuldsihoz. A napirend
folyamatossagabél, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadé ismétlGdések
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tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események
sordban, noévelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er§szak minden formajatsl valé védelmet is.

5.7. Fokozatossag megvalésitdsa

A fokozatossagnak a bélcsédei nevelés minden terliletét érint barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogaddsat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

5.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvets feltétel a kisgyermeknevel§ elfogads, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencigjat, nemzetiségi/etnikai, kulturilis és vallisi hovatartozasat, A fejlédés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Gj fejlédési allomasnak
kiindulépohtja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélcsGdénkbe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté
gondoskoddasban és tamogatasban.

5.9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozdsnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
szilkségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzijérul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasdnak egyik kiemelt szintere.

5.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds
6rémét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasgval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen 4t tart6 tanulss igényének, folyamaténak biztos alapjait.

6. B6lcsGdei nevelésiink feladatai

A bélcsGdei nevelés-gondozas feladata a csalsdban nevelkedS kisgyermekek napkézbeni
elldtdsanak és esetlegesen kiegészitd szolgéltatasoknak biztositasaval 20 hetes-3 éves
egészséges és a 20 hetes-6 éves sajdtos nevelésii igényl(i gyermek testi- és pszichés
szlikségleteinek kielégitése, az optimalis fejl6dés elGsegitése. A hatranyos helyzetii gyermekek
esetében a hatranyok és kévetkezményeik enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési igényii
gyermekek habilitaciéjanak és rehabiliticidjanak segitése a gondozas, nevelés, az egyéni és a
csoportos foglalkozasok keretében, a gyogypedagdgus iranyitasa alapjan.
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6.1. A csalddok tdmogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A béles6dénk mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil§ elsé gyermekintézmény
jelentés szerepet tolt be a sziilgi kompetencia fejlesztésében. A csalid erdsségeinek
megismerése, tdmogatésa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.A csaladi és bolcsédei
nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelSk kézotti egyenrangu, konstruktiv,
kdlcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziil§ ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelst a gyermek
ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasméd kialakitisaban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kizvetiti a kora
gyermekkori fejidéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

6.2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentalssa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szlikséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorshoz, egyéni fejlettségi
szintjéhez és az évszakhoz igazodé napirend biztositja az életkornak megfelel§ véltozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén valé aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapveté
higiénés szokasok kialakitasira. A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén
specidlis szakemberek is bevonhaték: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus,
pszicholégus, mentalhigiénés szakember, stb. Elsésorban preventiv szerepet télthet be, de a
sajatos nevelési igényd, a magatartas-vagy fejl6dési problémakkal kiiszkédd kisgyermekek
esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehet&ségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorldsahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt
szoba.

6.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevelsi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Oszt6nzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a viligos elvirdsok és hatédrok megfogalmazasat. A kisgyermek
bSlcs6dénkbe torténd  keriilése tébb lehetSséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empadtia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajérulnak az érzelmi és tarsas kompetenciik
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyuttélés szabalyainak elfogadtatdsira, a masok iranti
nyitottsag megGrzésére. A kisgyermeknevels feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositasa, a
kommunikiciés kedv felkeltése és fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozés minden
helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiildnés figyelmet kell
forditani a sajitos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segits szakemberek bevonasdval is.

6.4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulss
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevelS aktiv részvételével és a megfelel$
kérnyezet kialakitasaval térténik. A bélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
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igényeihez igazodd koz6s tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitds tdmogatdsa. Az
6nallo valasztis és a déntési képesség kialakuldsat segiti a batorits, 6szt6nz8 nevelsi
magatartas.

A bélcsédei nevelés fébb helyzetei Alapvets szempont, hogy a bélcsddei élet a kisgyermek
szamdra élményt nyujto, részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak médszertani alapja az egyéni banasméod
érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

7. A Bblcsddei nevelés fébb helyzetei

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célia a gyermek testi-lelki harménisjanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kdrnyezettel valé harménia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi  pszichés sziikségleteinek megfeleléen
ismerkedhessen személyi- és targyi kérnyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget
kapjon optimaélis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializicidjshoz. A gondozas (testi
sziikségletek kielégitése) és a jaték a bélcsGdei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben
Iényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bélcsédei élet legyen élvezetes, részvételre motivalé és kielégit6 tanulasi élményeket
biztositd, tarsas kézegben zajld, interakciét szténzs. A gyermekek szamara biztositani kell,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek,
tevékenységek el6készitésében. Kivalasztasaban, alakitasiban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak médszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiilénb62z6 faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai
és mentalis képességbeli kiilbnboz6ségek tiszteletének kialakitssa.

7.1. Gondozis

A gondozas bensdséges interakciés helyzet a kisgyermeknevels és gyermek kézétt, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemékortdl
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen gy prébalkozni,
hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatod segitségét. Sikeres
probélkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az egyiittmiiksdési
kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegendé idg alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.
A felnéttel valé kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott
jelzései kihatnak az &nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsira. A gondozas
mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsat és az Onallésodas
folyamatat.
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7.2. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elfsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfelels hangulat, hely, id8, eszkézok) biztositasaval és neveldi
magatartaséval tédmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitist. A
kisgyermeknevel$ a gyermek igényeitsl és a helyzettl fiigg6en kezdeményez, esetenként
mintat nydjt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat tleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsGsorban lehetGséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelbvel, a
tébbi gyermekkel valé egylittlét 6rémforrds a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintst
nyuijt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

7.3. Mozgas

A csecsem8-és kisgyermekkor az alapvets mozgdasformdk kialakuldsanak és fejlédésének
id&szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6rémforris a mozgas. Ezért
a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszté
jatékokat. A jatékeszkézokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsik a
mozgasaktivitdst és hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet
balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiisziib('ilésvét.'Cseésemc'iknek olyan jatszéhelyet
kell biztositani, amely védett, de elegendd hely 3ll rendelkezésre, példaul: hempergé,
elkeritett szobasarok.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tébb lehet8ség nyilik, mint
a szobdban. Még tébb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilén
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet8sége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb 6rémiket lelik a jatékban. A mozgdsfejleszt6 eszkdzok hasznilata soran a
kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik az egyes mozgdsformakat, fejlédik
mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tamogatasa
soran a gondozasi miiveletekben valé aktiv részvétel lehetSséget ad a praktikus mozgasok
gyakorlasara, finomitasara.

7.4. Monddka, ének

A bélcsdénk sokrétd zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel§ ének-és beszédhangja, spontén dudolgatasa,
ritmusos szvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa, megszo6laltatasa, a kézés
éneklés. A kisgyermek életkori sajatosségaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodé, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemdivek felkeltik a kisgyermek érdekl&dését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondodkazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, &rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris, baratsagos
légkdr megteremtéséhez. A zenei nevelés eredményes megvalGsitasa lehetfséget nydjt a
kisgyermek tovabbi zenei fejldésére.
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7.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlGdésére), valamint a szocidlis fejlédésre.
A versnek elsésorban

a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés,
mesélés, képeskdnyv-nézegetés benséséges kommunikaciés helyzet, igy egyszerre feltétele és
eredménye a kisgyermek alapveté érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehet6sége. A
kéz8s mesélés élménye segiti az aktiv székincs kialakulasat és a vilagrél valé ismeretek
megszerzését. A bolcsédénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbd| fakadé
igényei befolyasoljak elsésorban.

7.6. Alkot6 tevékenységek

Az 6r6m forrdsa maga a tevékenység -az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az 6nkifejezés -,
nem annak eredménye. A kisgyermeknevel§ feladata a targyi feltételek és elegendd idé
biztositdsa, az egyes technikik, eszkézhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfelels technikai segitségnyujtassal az alkotékedv ébren tartasa. A kisgyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel§ segiti az alkoté
tevékenységek irdnti érdeklGdés fenntartisit és  az alkotasbdl fakadé &rom
személyiségfejl6désre gyakorolt pozitiv hatadsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté
tevékenységi formak a bolcsédénkben: nyomhagy6 eszk6z6k hasznélata, firkalas, gyurmazas,
ragasztas, gy(irés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

7.7. Tanulés

A teljesitményelvarashoz kotétt, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédénkben nincs
helye. A bélcsédei nevelés teriiletén a tanulis fogalmat a lehets legtagabban értelmezziik.
Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartés valtozast
idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint el&segiti, hogy a gyermek
megismerje 6nmagat és kdrnyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adédo
tevékenységekbe agyazottan térténik. A tanulds legfontosabb iranyitéja a személyes
kivancsisag, az érdekl&dés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a
gondozas és a jaték, a felnGttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas formdi az utdnzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek interakcidbdl szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitss. A kisgyermeknevelének a
sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk més jelleg(
és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és tdmogaté
kérnyezetben zajl6 feindtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciék. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds elGkészitéséhez és megoldasihoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrsl valé gondoskoddshoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatds, gylimolcssaldta készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kdz6s munkalkodisnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossdgdnak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és barmikor
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kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nydjtanak az egyuttm(ikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

8. A bdlcs6dei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

8.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevel§ a boicsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi attitidjével
mintdt jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. A ,sajat kisgyermeknevelg”-
rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a
csoport gyermekeinek egy része tartozik kézvetleniil egy kisgyermeknevel6héz. A ,sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bélcsGdébe, és a bolcsédébe jaras egész
idGtartama alatt 6 a kisgyermek nevelgje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolédé szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,sajat
kisgyermeknevel§”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokisait, elsGsorban a »Sajat kisgyermeknevel6”
segiti dt Gket a bélcsGdei élet soran ad6do nehézségeken.

8.2. Személyi feltételek
Osszes dolgoz6 létszam: 3 6

® 2 f8 kisgyermekgondozé

® 16 bélcs6dei dajka
Bolcs6dénk nevelé munkajaban a gyermekkozpontu szemlélet, segité magatartas érvényesiil.
Szeretetteljes, nyugodt kériilményeket biztosftunk a gyermekeknek, ahol boldogan egyenlé
eséllyel fejlédhetnek testileg, lelkileg. A kisgyermeknevelék jol ismerik a korosztély
fejlédésének jellemzéit. A gyerekek egyéni igényeinek kielégitése érdekében »Sajat
kisgyermekneveléi rendszer” miiksdik bélcsédénkben, egy kisgyermeknevelének 6-7 »Sajat
gyereke” van, Gket ltja el, felelGsséget véllal a kicsik érzelmi-, értelmi-, szocialis fejlédéséért,
testi- lelki jolétéért.
8.3. Gyermekcsoportok szervezése
A bdlcsédei gyermekcsoport létszamat jogszabaly hatarozzédk meg [15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 46.§. (1).]. Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhaté el, a megengedettnél
t6bb gyermek nem csupén ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb
a zaj a csoportban, valdszinGsithetéen tébb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmadra.
A bdlcsédében egy bélcsédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bélcsédei csoportban '

a) valamennyi gyermek betéitétte a masodik életévét, vagy

b) * sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bolcsédei csoportban legfeljebb tizennégy
gyermek nevelhetd, gondozhatd.
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(3) * Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben, ha

a) egy bélcsédei csoportban egy sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy bolcsédei csoportban kettd sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket litnak el, legfeljebb tiz gyermek,

c) egy specidlis bélcsédei csoportban harom-hat sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek

nevelhetd, gondozhatd.

(3a) * A fenntarté déntése alapjan a bolcsédei csoportban a (3) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott létszamon feliil legfeljebb tovabbi harom gyermek nevelhetd, gondozhato,
feltéve, hogy

a) az 1. szamu melléklet I, Alapellatasok cim 2.1. pontjsban a kisgyermeknevel6 munkakérre
elGirt létszamfeltétel teljesitésén tul tovibbi egy f6 kisgyermeknevel§ alkalmazasa biztositott,
és

b) az intézmény vezetsjébdl, orvosabdl, gyégypedagdgusabdl és kisgyermeknevelgjébél allé
szakmai csoport a bélcsédei csoportba jaré és oda jelentkezd gyermekek allapota alapjan azt
tamogatja.

A gyermek a bolcsédébe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarjon.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. Szakmailag
tamogathat6bb az életkor szerinti homogén csoport: egyrészt azért, mert a gyermekek kozotti
nagy egyéni kiilonbségek kezelése még homogén csoportban sem kénnyd feladat, masrészt
azért, mert a vegyes korcsoport elényei (a nagyok hazéerét jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel
val6 egyiittlét sordn empatiajuk, tolerancidjuk nd) a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek,
mint a késébbi életszakaszokban.

8.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozds feltételeit, annak megvaldsitssat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitis és az
Onallésodas lehetbségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit Ggy kell kielégiteni,
hogy kézben a csoport életében is attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek
tajékozédhassanak a varhaté eseményekrél, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsS nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztdlkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kézérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjdk a felesleges
varakozasi id6t.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségéts, sziikségleteitdl, de
befolydsoljdk azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezék (pl. a
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bélesédenyitasa, zarasa, stb.) is. Kialakitasinak tovabbi feltételei a személyi sllandésag (sajat
kisgyermeknevel&i-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitd személyzet
6sszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti
figyelembe vétele.

8.5. Targyi feltételek
® A gyermekek és sziil6k fogadasédnak targyi feltételei:
- 1 gondozasi egységen beliil 1 atadéhelyiség (falitjsaggal, hirdetétablaval),
- az 6ltézkodéshez sziikséges szekrényekkel, gyermekvédelmi padokkal,
- a gyermekek ruhdzata kiilon jellel és névvel ellatott szekrényben tarolhaté.
@ A fiirdszobai gondozas targyi feltételei:
- a fiird@szoba és a jatszészoba kapcsolédik egymashoz,
- kdnnyen tisztithatd, cstiszésmentes padozat,
- hideg-meleg vizzel valé ellatottsag,
- a gondozas folyamatossagahoz célszer(ien elhelyezett eszk6zok,
- gyermekmagassagban elhelyezett és gyermekméretii eszkdzok az onallésag
gyakorlaséhoz (pohar, térolksz8, fés, gyermekszék, egész alakot mutaté tiikor).
® Akisgyermek étkeztetés targyi feltételei:
- a felvett gyermeklétszamnak a gyermekek méreteinek megfeleld, j6 mindség(i
asztalok, székek,
- kbénnyen tisztithaté padozat az asztalok alatt,
- sajat hely biztositasa (iilésrend),
- megfelelé mennyiség(, minGségii eszkézok az étkezéshez — fedeles szeméttdrold.
© Az altatas targyi feltételei:
- sajat agy a nyugodt alvashoz,
- biztonsagos éllandé hely,
- j0 minGségii gyermekagyak,
- az dgyak megfelels tarolasa altatési id6n kival,
- jellel ellatott j6 minéségli 4gynemdi.
® Akert, az udvar targyi feltételei:
- béséges hely a nagymozgasokhoz,
- szabvanynak megfelelé homokozg,
- j6 mindség(i, gondozott homok,
- a fiives és betonozott részek megfelels aranya.

® Ajaték, tapasztalatszerzés targyi feltételei:

- a gyermekek szamara stabilan, elérhetden elhelyezett butorzat az 6nallé szabad

jatékhoz,

- a csendes vagy aktiv jatszasra elkiildnitett teriiletek,

- berendezési eszkéz6k a nyugodt pihenéshez,

- pedagdgiailag értékes, j6 mindségi jatékok, csoportiétszdmnak és a gyermekek

életkoranak megfelelGen,

- jatékszerek minden tevékenységi formahoz,

_' - vasdrolt vagy hazi készitésli hangszerek, babok

. - alkotd tevékenységhez megfelel magassagban elhelyezett eszkéz6k (gyurma, szinezé, ‘

| festék stb.), J :
- nagyméretdi firkafal, |
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- @ kognitiv képességek fejlesztéséhez logikai jatékok.
A kisgyermeknevelék iilghelyérsi jol belathaté a szoba minden teriilete. A gyermekek
érdekl6dését a jatékok havi cserélésével, valogatasokkal tudjuk fenntartani.

€ Mindig az évszakhoz, iinnephez kapcsol6dé izléses, mértékletes diszitést tartjuk szem
eldtt.

Az intézmény 1db csoportszobabdl, gverek fiirdGszobabdl, 6ltéz6b6l all, amik a gyerekek
életkori sajatossagainak megfelel6en vannak kialakitva. A csoportszobaban a gyerekek
szamara tébb funkciésarok keriilt kialakitdsra, hogy a nyugodt jaték lehetdségének meg
legyenek a feltételei. Funkciondlisan el van kiilonitve szerepjitékhoz sziikséges rész, konyha
és fodrdsz sarok, szerel8asztal, amik gazdagon fel vannak szerelve a szerep jatékhoz alkalmas
eszkdzokkel. A csoportszobaban pihendsarkot alakitottunk ki, ha egy-egy gyerek elfarad a
jatékban, vagy csak egyediillétre vagyik, itt kényelmesen lepihenhet a karpitozott szivacs
heverén, ami parnakkal van még hangulatosabb4 téve. Nyitott polcokon a gyerekek szamara
kdnnyen elérhets helyen vannak a kiilonb6z6 épits és konstrudlo jatékok: LEGO, maxi és fa
épitékocka. Pédagégiailag értékes jatékeszkozok gazdag tdrhdza all a gyermekek
rendelkezésére: Montessori torony, fa puzzle, fa gylirGjaték, nagyméret(i 8yongydk, kemény
és puha lapd kényvek, pohdrsorok, csodateknds stb.. A jatékok anyagit tekintve is
torekedtiink a természetes anyagokra: szamos fa jaték és jaték bator, textil babak, labdak,
pubha pliiss allatok.
Nagy hangsﬁlyt fektetiink a korszerii étkezésre és az életkornak megfelels tapanyagsziikséglet
kielégitésére. A bolcsédében melegité és talalé konyha Uzemel, a f6zés a kézség iskolai
konyhdjaban torténik. Az étlapot nagy gondossiggal és szakértelemmel allitja 6ssze az
intézményvezetd, az élelmezésvezets és a bélcséde orvos kézésen.
Kiemelt fontossdginak tartjuk a gyerekek mozgés fejlédését ezért a bolcs6de mellett
elhelyezked tornateremben kapott helyet a szamos nagymozgést fejleszté jatékunk:
maszéka, alagut, baby cstszda, trambulin, kiil6nb6z26 méretd és fajtaju labdak. Itt nagymeéretii
tiikér all a gyerekek rendelkezésére, hogy ismerkedjenek sajat testlikkel és mozgasukkal.

9.Csaladok tamogatasanak médszereij és lehetGségei

A csalddok tamogatasa a csalddban hatékonyan m(ik6dé eréforrasok felkutatdsara és ezen
eréforrdsok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializaciés
funkciéjanak minél szélesebb kér(i kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsédei ellatas csaladi nevelésre vald éplilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tsbb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszer(i pdrhuzamosan minél tébbet alkalmazni beldliik.

9.1. A csalddlitogatas
A csalddlatogatds célja a csaldddal valg kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilgk otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehet8ség szerint az
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elsé csalddidtogatdsra a beszoktatids megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében
keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyiijt, hogy a szlilG b6vebben informalédjon
a bélcsddei életrdl, jobban megismerije azokat a kisgyermeknevel8ket, akikre gyermekét bizza.
A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi
j6 egyittmiikédésnek.

9.2. Beszoktatas

(adaptacio) - sziilével torténd fokozatos beszoktatas. A sziilével térténd fokozatos beszoktatas
a csaladdal valf egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kdzott az érzelmi két&dés kialakuldsat,
ezzel a gyengéd atmenetet, az j kdrnyezethez vald alkalmazkodast. A sziilbvel torténd
fokozatos beszoktatas folyamata sorén a kisgyermeknevel§ tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot,
a szulé informaciét nydjt a bolcsdei nevelés tartalmiardl és a kisgyermekfejlédés
sajatossagairdl.

9.3. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a révid, kolcsdnéds informalds a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatérdl, az &t érint6 napi torténésekrdl, véltozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasiéra is ezen alkalmakkor kerijl sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabélyoknak és az id6kereteknek megfeleléen.

9.4. Egyéni beszéigetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérdl sz616 részletes, kélcsénds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényls kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermeknevel, a bélcsédevezetd. A szakmai
kompetencian tilmené kérdésben kérhetd egyéb szakember kézrem(ikédése.

9.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsGdei neveldsi évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktudlis nevelési témakrél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a
sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémadk megosztisa, egymds
meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastél
hallott helyzetkezelési médok tovdbbgondoldsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bdvitésére. A kisgyermeknevelSktél kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjk a sziil6k
nevelési szokasait.

9.6. Sziil6i értekezlet

Bblcsddén beliil a sziili értekezlet a sziil6k altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tdjékoztatasdt, valamint a gyermekeket érint6, a sziil6kkel kdzésen meghozandd déntések
elGsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziilGi értekezletet
tartani (beszoktatdsok elftt, a beszoktatasokat kévetSen és a nevelési v vége felé), de a
bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziilgi
értekezlet Gsszehivasara is sor keriilhet
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9.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbel
tajékoztatok, hirdetStablak, honlap, szérélap, kézosségi oldalakon vald megjelenések
lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.

10. Az ellatas igénybevételének médja

Az ellatas igénybevételének médja

1. A bolcsédébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képvisels
terjeszthet eld.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval

- a korzeti védénd,

- ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

- aszocidlis, illetve a csaladgondozo,

- a gyermekjoléti szolgilat,

- a jarasi gydmhat6sag is kezdeményezheti

2. Amennyiben a gyermek védelme az ellatds onkéntes igénybevételével nem biztositott,
Nyirbétor Jards Gyambhivatala az ell4tas kotelezé igénybevételét elrendelheti.

3. A beiratkozas folyamatos, a szabad fér6helyek fliggvényében torténik. Jelentkezi az
intézményvezetdnél lehet.

4. A felvételi kérelmet — az arra 16trehozott formanyomtatvinyon — az intézményvezetéhoz kell
benyujtani.

5. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- a gyermek lakcimkartyajénak, sziiletési anyakdnyvi kivonatdnak, TAJ kdrtydjanak, oltdsi konyvének
mdsolati (fénymdsolt) példanyat,

- sziil6(k), vagy torvényes képviseld lakcimkartyéjanak fénymasolatat

- a sziild munkéltatéi igazoldsat vagy munkdba all4si igazolasat tanulé sziild esetén oktatdsi
intézmény 4ltal kiallitott iskolalatogatasi igazolast, vagy az illetékes munkaiigyi kdzpont
igazolasat a munkaerd piaci képzésen valé részvétel idejérol

- a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos 4ltal kiallitott igazolast,
- ha az ellatssi kérelmet szocidlis indokra alapozzdk, a kérelemhez csatolni kell azokat a
nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbél a gondozd/csalid jovedelme megallapithato.
- egyediilallésag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folyositasarsl
- a csaladban nevelt harom vagy tébb kiskorti gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat
emelt csaladi pétlék folydsitasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi tamogatésra a
sziilé nem jogosult)
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermek esetén az errl sz6lé
hatédrozatot

6. A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasét arrél, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsédében gondozhaté utélag, az ellatis igénybevételének megkezdésekor kell
benyjtani.

7. A felvételrdl a becsatolt igazolsok alapjan, az intézményvezet6 dont.

8. A dontésrél az intézményvezet a kérelem benyujtasat kovets 15 munkanapon beliil dont.
9. Az intézményvezet$ dontése ellen a kézhezvételtd] szamitott 15 napon beliil észrevételnek
van helye, melyet a fenntartéhoz — Nyirvasvari Telepiilés Polgarmesteri Hivataldhoz cimezve -
az intézményvezethoz kell benyjtani.

10. Az észrevételrdl a fenntart6 hatdrozattal dont.
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12. A bolcsbdei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselével
megallapodast kot az:
» Ellatas véarhato idétartamarol

* A fizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozé szabalyokrél
* A szolgaltatasok formajar6l, modjarol

A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviselbje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hdrom vagy tobb gyermeket nevels csaladban é16 gyermeket,

oz

ac) az egyediilalld sziil6 altal nevelt gyermeket, és
b) a védelembe vett gyermeket.

Az ellitis megsziinése

A bélcsédei ellatds megsziinik:

1) ajogosultsagi feltételek megsziinésével

2) szill vagy torvényes képviseld kérelmére,

3) ha a sziil§ a bolcs6de hazirendjét a figyelmeztetés ellenére sem tartja be,

4) aboles6deorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat,
aki az egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhat6, illetbleg magatartdszavara
miatt veszélyezteti a t5bbi gyermek fejlédését

A felvétel a sziilG (t6rvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelmek
benyujtasa folyamatos a bolcsédevezetsnél elére egyeztetett idépontban. Személyes
beszélgetés alapjan egyeztetik az idealis idSpontot a gyermek bdlcsGdei felvételérsl, ekkor kap
tjékoztatast a felvétel feltételeirdl. A sziiloket a felvétel eredményérél irdsban tajékoztatjuk.
A bdlcsédei ellatas kezdetétdl szdmitott 15 napon beliil az intézményvezets megallapodast
kdt a gyermek torvényes képviselSjével, kitolti a felvételhez sziikséges dokumenticidt,
ismerteti a szakmai munkat. A gyermekek csoportba valé beosztisarél a bélcsGde szakmai
vezetje dént. A bélcsGdében egésznapi, teljes ellitas vehetd igénybe, ami négyszeri étkezést
tartalmaz, melyért téritési dijat kell fizetni.

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében, és miksdési engedélyiink alapjan bélcsGdénkbe a
gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betéltéséig, illetve annak az évnek december 31,
napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3. életévét betslti. Sajatos nevelési igény(i gyermek
az 5. életév betdltéséig, ill. annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek
az 5. életévét betolti.

Az bélesddénkbe azok a gyermekek vehetdk fel, akik az ellatasi teriileten lévé — Nyirvasvari, -
lakcimmel rendelkeznek, és életvitelszerien ott tartdzkodnak. Nyirvasvari telepiilés lakoi
elényt élveznek. A bélesédei felvételek tovabbi részleteirsl a Béleséde Felvételi Szabalyzata {
rendelkezik. J]
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11. Bolcsédénk kapcsolata mas intézményekkel

11.1. Kapesolattartds a sziilével

Intézményiinkben kiemelten fontosnak tartjuk a sziilokkel valé kapcsolatunkat. Mar a
bdlesdde megkezdése elétt igyeksziink a harmonikus kapcsolat kialakitdsara, beiratkozaskor
betekinthetnek a sziilék a bolcs6débe. A felvételt nyert gyermekek sziilei részére a bolesdde
megkezdése elott tajékoztaté sziili értekezletet tartunk .A sziilék itt feltehetik kérdéseiket,
illetve informacidkkal latjuk el 6ket a megkezdédé nevelési &vrél.

A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kélcséndsen tajékoztatjdk egymast a gyermekek
fejlodésérél ez alapvetd fontossigi a személyre sz6l6 bolcsédei nevelés- gondozds
kialakitdsdban. A tdjékoztatds mindig GOszinte, hiteles személyes hangvételii.( de nem
bizalmaskodo) etikai szempontbél megfelels, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tartd. T4jékoztatds formai: beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor, sziiléi értekezletek,
hirdeté tabla, csaladi fiizet, id6pont egyeztetés utani egyéni beszélgetés, szervezett programok,
nyilt napok, csaladlatogatasok.

11.2. A bélcs8dék kapcsolata a bélcsddei ellatason beliil

A bélcsédei haldzat fontos intézménye, szakmai kdzpontjai az Magyar Bélcsédék Egyesiilete
mddszertani szervezete és a megyei kormanyhivatal szocilis és gyamhivatala, melyeknek
feladata az egyes bélcsédék szakmai mikoédésének segitése, ellenérzése és folyamatos
figyelemmel kisérése. Tovabba fontos a megyei médszertani tanicsadéval és a regionalis
bazisintézménnyel val6 kapcsolattartas.

Az intézmény vezetSje folyamatosan és rendszeresen biztositja mind a szakmai, mind a
gazdasagi tdjékoztatast. Adatszolgaltatast nyujt a fenntart6 szerv részére.

11.3. Bolcs6de és 6voda kapcsolata

A két intézmény kozbtt fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kélcsonos érdekiédés
révén lehet6vé teszi egymas munkajénak, céljainak megismerését, megértését, eziltal a gyermekek
szdmdra az atmenet is z6kkend mentesebbé valhat.

K626s céljaink:
Egységes nevelési rendszer kialakitasa.

- Atagintézmények minél t6bb kdz6s rendezvényt szervezzenek.

- Partnerkapcsolatok ergsitése, fejlesztése.

- A mindségfejlesztési rendszer az egyes intézményi alrendszerek kézétt szoros szakmai
egyiittm(kddésben legyen hatékonyabb. igy a bélcsddei és Gvodai jelz6rendszer, a
gyermek- és ifjisagvédelmi tevékenység, a Gyermekjoléti Szolgdlat, a gyamiigyi
apparatus egyiittm(ikodésével a hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekek
idében torténd felismerése és hatékony intézkedési sorozat révén minden helyzetre
talaljanak eredményes megoldast

11.4. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kélcsénds tiszteletben tartisaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek.

Célunk j6 egyuttmiikddés kialakitdsa az:
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a) Onkormanyzattal

b) Vasvari Pal Altaldnos Iskola

¢) Védénéi halozattal, a kdzség védénsjével

d) Hazi Gyermekorvosi Szolgalattal

e) Tanulasi Képességeket Vizsgalé Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsaggal

) Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalattal

g Gyermekjoléti Szolgélattal, és Csaladsegitével

h) Pedagdgiai Szakszolgalattal

i) Megyei Gydmhivatalokkal.

J) »Angyalkert” Biztos Kezdet Gyerekhazzal.
A bblcsddék és a kiilonbszé civil szervezetek kézotti egylittmdkodés sok tekintetben
hozzdjarulhat a bolcs6dei ellatds fejlédéséhez, az ellatast igénybe vevd csaladok
szilkségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast segitheti.

12.A fejlédés leggyakoribb jellemz6i a bélcsGdéskor végére

** nagyon sok teriileten 6néll6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik,
tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget igényel,

< mér nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

% jol tajékozédik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokdsokat, szabdlyokat, az ezekhez valé alkalmazkodis nem
jelent nehézséget szamara,

b

A%

kérnyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt uj
tevékenységekben,

/
L4

gazdag székincse van, elsdsorban beszéd Gtjan tart kapcsolatot felnéttel,
gyermekkel,

2o

A

a gyermekek tébbsége szobatiszta

13. Az ellatottak, és szolgaltatast végzék jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a szlilék, térvényes képvisel6k és
a bélcsdei dolgozék dllampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kételességeket a
»5zocidlis Munka Etikai Kédexe”, tartalmazza. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz6l6 1997. évi XXXI. tdrvény 35.§ alapjan a bélcsédei ellatasban részesiildk
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érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Férumot mikédtet. A Férum
elérhet8ségérél a sziilsket a bolcsédevezetd tajékoztatja.

14. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlédés biztositdsa

A szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamara
kotelez6 a szakmai tovibbképzés, amelyet a 9/2000.(VIll.) SZCSM rendelet tartalmaz,
szakdolgozdk lehet8ség szerint kételezd tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek meguijitasaval, 4j médszerek
dtadasaval. tovabbképzési litemterv alapjan lehetéséget biztositunk tovabbtanulasra, szakmai
fejlédésre.

Onképzés: a tovabbképzéseken feliil rendszeresen képezik 6nmagukat. Szakkonyvek
olvasasaval, szakmai folyoiratok beszerzésével, jogszabalyokat érteimezd kiadvanyok
olvasasaval,internet hasznalataval.

15. Intézmény szolgaltatasarél sz616 tajékoztatas helyi médja
Az Onkormanyzat a haziorvos, védéné tajékoztatasaval, a koznevelési intézmények
értesitésével, a hivatal hirdet6tablajan valé kdzzététellel, az 6nkormanyzat honlapjan
www.nyirvasvari.hu torténé kozzététellel tajékoztatja a lakossagot a bolcsédei szolgéitatasrol.
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16. Legitimacids zaradék

Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Bélcsdde intézményegységének Szakmai Programjat

1. / Elfogadta

........................................................

Intézményvezetd

Nyirvasvari, 2021. méjus 25.

2./ Egyetértését nyilvanitotta:

BolcsGdei Ifrdekképviseléti Forum vezetéje
Nyirvasvari, 2021.méjus 25.
3/ Jovahagyta:

Fenntarto képviseletében

Y

Polgarmegter

Nyirvasvari, 2021.majus 25.
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FELVETELI SZABALYZAT

NYIRVASVARI OVODA, KONYHA ES
BOLCSODE

Nyirvasvari Telepiilés Onkorményzata az 20 hetes -3 harom éves kora gyermekek napkdzbeni
ellatasat a Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Bolcsédei intézményegységében ( 4341 Nyirvasvari,

Kossuth 1t 10.) biztositja.

LAZ INTEZMENY FELVETELI ELJARASAT MEGHATAROZO FOBB
JOGSZABALYOK
® a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl sz6lé 1997.évi XXXI. térvény ( a

tovabbiakban GYvt).

* a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairél és mokodésiik feltételeird szolo

15/1998.(IV.30)NM rendelet

o szocialis gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevdi nyilvantartasrol és az

orszagos jelentési rendszerr6l sz616 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet

* a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakelldtasok  téritési dijardl és az igénylésiikhoz  felhasznilhaté

328/2011.(X11.29.)Korm. rendelet

II. AZ ELLATASRA JOGOSULTAK KORE:

1. A Bolcsébe az a Nyirvasvariban és vonzaskérzetében bejelentett lakéhellyel vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezd 20 hetes - 3 éves gyermek gondozhatd és vehetd fel, akinek
csaladja életvitelszerfien Nyirvasvariban, vagy annak vonzéskorzetében él. Nyirvasvari
Telepiilés gyermekeinek felvétélét eldnyben részesitjiik.

2. Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte december 31 -ig felvehet6 a bolcsédébe és a nevelési év

végéig (augusztus 31-ig) gondozhato az intézményben. Ha a 3. életévét betoltott kisgyermek
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testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének
betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhaté a bélcsédében. Ehhez gyermekorvos
irdsos ajanlasa sziikséges.

3.Bolcsédei ellatas keretében azon gyermekek ellatdsat kell biztositani, akiknek sziilei, neveléi,
gondozo6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben valé
részvételilk, vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkézbeni ellatisarl nem tudnak gondoskodni.
A meghatarozott sorrendiség figyelembe vétele nélkiil — szilkség esetén soron kiviil - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XXXL térvény 68.§. (3)
bekezdése alapjan a gyermek bolesédei ellatasat biztositani kell, ha a jegyz6 védelembe vételt
rendelt el és kételezi a sziilét, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek
napkdzbeni ellatasat,

4. Nem vehetd fel az a gyermek, akire nézve eltartéja gyermekgondozasi dijban részesiil.

III. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA:
A bolesédei felvétel soran elényben kell részesiteni
- ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviselje a felvételi kérelem benyujtasat kévetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll -
- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,
- az egyediilalld sziild altal nevelt gyermeket, és
- a védelembe vett gyermeket.
1. A bolcs6débe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a tdrvényes képvisels
terjeszthet eld.
A gyermek bolcs6débe térténd felvételét a sziilo hozzajarulasaval
- akorzeti védénd,
- ahézi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
- a szocidlis, illetve a csaladgondozo,
- a gyermekjoléti szolgalat,
- a jérasi gydmhatdsag is kezdeményezheti
2. Amennyiben a gyermek védelme az ellatas onkéntes igénybevételével nem biztositott,
Nyirbator Jards Gyamhivatala az ellatas kotelezd igénybevételét elrendelheti.
3. A beiratkozds folyamatos, a szabad fér6helyek fiiggvényében torténik. Jelentkezi az

intézményvezetonél lehet.
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4. A felvételi kérelmet — az arra létrehozott formanyomtatvanyon — az intézményvezetéhoz kell

benyjtani.

5. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

. a gyermek lakcimkértyajanak, sziiletési anyakdnyvi kivonatanak, TAJ kérty4janak,
oltasi kényvének masolati (fénymasolt) példanyat,

. sziilo(k), vagy térvényes képviseld lakcimkartyajanak fénymasolatat

. a szilld munkaltat6i igazoldsit vagy munkaba allasi igazolasat tanuld sziild esetén

oktatasi intézmény &ltal kiallitott iskolalatogatasi igazoldst, vagy az illetékes munkaiigyi

kdzpont igazolasat a munkaeré piaci képzésen valé részvétel idejérsl

. a sziil§ betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal killitott igazolast,
. ha az ellatasi kérelmet szocialis indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell azokat a

nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbél a gondozd/csalad jovedelme megallapithaté.

. egyediildllésdg esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi pétlék
folybsitasarsl
. a csalddban nevelt hirom vagy t6bb kiskori gyermek esetén a Magyar Allamkincstar

igazoldsat emelt csaladi potlék foly6sitasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatésra a sziil6 nem jogosult)

. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek esetén az errdl sz6l6
hatérozatot

6. A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazoldsét arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhaté utdlag, az ellatds igénybevételének megkezdésekor kell
benytjtani.

7. A felvételrd! a becsatolt igazolasok alapjén, az intézményvezeté dont.

8. A dontésrdl az intézményvezetd a kérelem benytjtasat kovetd 15 munkanapon beliil dént.
9. Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételts] szamitott 15 napon beliil észrevételnek
van helye, melyet a fenntartéhoz — Nyirvasvari Kozség Onkormanyzatahoz cimezve - az
intézményvezetShoz kell benyujtani.

10. Az észrevételrdl a fenntart6 hatarozattal dont.

11. A boéles6dei ellatss megkezdésekor az intézmény vezetbje a torvényes képviselovel
megallapodast kot az:

* Ellatas varhat6 idétartamarél

* A fizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol

* A szolgéltatasok formajarél, médjarol
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IV. AZ ELLATAS MEGSZUNESE

A bolesédei ellatas megsziinik:

1) ajogosultsagi feltételek megsziinésével

2) sziild vagy torvényes képviseld kérelmére,

3) ha a sziil6 a bolcsGde hazirendjét a figyelmeztetés ellenére sem tartja be,

4) abolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat,
aki az egészségi dllapota miatt bélcsédében nem gondozhatd, illetdleg magatartaszavara

miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
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Nyirvasvdri Ovoda, Konyha és Bélcséde

«:4341 Nyirvasvdri Kossuth it 10.
¥:06-42/631-355

MEGALLAPODAS

A megéllapodas a Nyirvasvdri Ovoda, Konyha és Bélcséde (4341 Nyirvasvdri Kossuth utca
10.)

képviseletében valamint ................cocoeviivininninnnnn..n, nevili gyermek sziilGje, térvényes
képviseldie .......ovvuiiiiiiiii e, megallapodast kot a gyermek elhelyezésének
targyéaban.

.....................................................................................................

...............................................................................
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Gyermekvédelmi timogatasban : részesiilok

Normativ kedvezményre jogosult: igen O nem O

Megismertem és tudomdasul vettem az:

A bilesédében a gondozasért kiilon személyi téritési dijat nem kell fizetni.
Az alapellatason tili szolgaltatasok dijtalanok.

* Az elhelyezés a térvényes képviseld kérelmére torténik.

* A bdlcsdde vallalja, hogy a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet alapjan biztositja a gyermek

szamadra:

o fokozatos beilleszkedés lehet6ségét

o amegfeleld textiliat és butorzatot

¢ ajatéktevékenység feltételeit

e aszabadban tartézkodas feltételeit

* azegdszséges taplalkozas kovetelményeinek megfelels étkezést
A sziilé(k), torvényes képviseld(k) tudomasul veszi(k) az ellatds tartalmarél és feltételeirdl,
valamint a bélcséde altal vezetett nyilvantartasokrél szolé tajékoztatast.
A szill6(k), torvényes képviseld(k) vallja(ék), hogy a Nyirvasvari K6zség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete altal megallapitott téritési dijat a targyhonap 10. napjéig el6re megfizeti(k)
4341 Nyirvasvari Kossuth utca 65. szam alatt talalhato konyha élelmezésvezet6jénél.
intézményi ellitds idétartama

o Hatdrozott idejii:...............ccooevrnesnnmig
o Hatérozatlan idej(i

Az ellatis megsziintetésének médja
Az 1997. évi XXXI. Tv 37/A § (1) alapjan a bolcsédei ellatis megszinik:

* a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt id6tartam - illetve a meghosszabbitott

idétartam - leteltével,

* ajogosultsagi feltételek megsziinésével
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® Az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas megsziintetését a
Jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezets az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezes idépontjaban, illetve
ennek hidnydban a megallapodésban foglaltak szerint sziinik meg.

* Az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az
ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds
megsziintetésérdl, valamint az ellene teheté panaszrol irasban értesiti a jogosultat vagy
torvényes képviseljét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy térvényes képviseldje az
ertesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belill a fenntartéhoz (Nyirvasvari Kozség
Onkorményzat 4341 Nyirvasvari, Bétori utca 4. ) fordulhat. A fenntartd végrehajthat6
hatérozatdig az ellatast biztositani kell.

* a bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik
életévét betoltotte, illetve

* haagyermek a 15/1198 (IV. 30) NM 36. § (2) bekezdése, illetve a 41. §(2)
bekezdése szerinti életkort elérte.

* Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellitsat, aki a bélcsdde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi 4llapota miatt bélcsédében nem
gondozhato, illet6leg magatartiszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlédését. (Ebben az esetben a bélcsGde orvosa a (2) bekezdés szerinti
szakvélemény kialakitdsa elétt mds szakember - gyogypedagdbgus,
pszichol6gus, kisgyermeknevel§ stb.-véleményét is kikéri.)

* Ha az ellatdst gyamhivatali hatarozattal rendelték el, Gigy az ellatast csak hatdrozat

sziintetheti meg.

Alulirott nyilatkozom, hogy a bolcsédei elltas igénybevétele elbtt, a bélcséde vezetbje az
1997. évi XXXI. tv. 33 §-ban foglaltaknak megfeleléen tajékoztatast nyujtott:
% aboles6dei ellatas tartamardl, és feltételeirsl,
% az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,
% az értékmeg6rzés modjardl,
% abolcsbde hazirendjérél,
< a panaszjog gyakorlasanak médjarol,

% a fizetendd téritési, gondozasi dijrol,
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% a bolcsédében ellatott gyermekek és torvényes képviselbik (sziileik) jogait, és érdekeit
képviseld érdek-képviseleti forumrol.
Alulirott tudomasul veszem, hogy a fent nevezett térvény értelmében koteles vagyok:
% az intézményi nyilvantartasokhoz hozzéjarulni, és adatokat szolgaltatni,
% a jogosultsdgi feltételekben, valamint a természetes személyazonosité adatokban

beallott valtozasokrdl 15 napon beliil nyilatkozni.

Nyirvasviéri, 20

Sziil6, térvényes képvisels(k) intézményvezet
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A szervezeti és miikdési szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikdési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény
adatait, szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény
miikddési szabalyait.

A bélcséde miikddését az alabbi jogszabalyok hatirozzak meg:

L ]

A Szocislis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL. torvény

1/2000. (I. 07.) SZCSM rendelet a szemeélyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl,

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. Torvény

A személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
szemelyek szakmai feladatarél és mikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (VL.30.) NM
rendelet

A kdzalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL Torvény

9/2000. ((VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szociélis szakvizsgardl,

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet, a kézalkalmazottak Jjogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXI. Torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi gazatban
torténd végrehajtasarol,

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl sz6lo
328/2011.(X11.29.) Korményrendelet,

A szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halézatok
hat6sagi nyilvantartisarél és ellendrzésérdl sz616 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet,
328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet, a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol.

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakéri szakmai, ill. személyi alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérsl

8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz4 személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

18/1998. (IV.3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol.

Feladat kore: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lé tobbszor modositott
1997. évi XXXI. t6rvényben foglaltak szerint a gyermekek napkozbeni ellatasa, bolcsddei ellatasi
formaban.

Az intézmény fenntartéja, cime:
Nyirvasvari K6zség Onkormanyzata
4341 Nyirvasvari, Batori utca 4.

Az intézmény feliigyelete:
Az intézmény kézvetlen feliigyeletét Nyirvasvari Polgarmesteri Hivatal végzi
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Az intézmény neve:
Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Bélcséde
4341 Nyirvasvari, Kossuth utca 10.

Az intézmény jogalldsa: Onall6 jogi személy. Az intézmény pénziigyi gazdalkodasi feladatainak
ellatasét a Nyirvasvari Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

Miikddési teriilete: Nyirvasvari Kozség kozigazgatasi teriilete.

Féréhelyek szama: 12 6.

Intézményvezeté: Galambosné Homonyik Petronella

1.Az intézmény szervezeti felépitése:

Az 6voda intézményén beliil a bdlcséde, mint 6nallé szakmai egység miikodik egy bolcsddei
csoporttal.

Az intézményvezetd (magasabb vezetd) nevezi ki és bizza meg a bolcséde intézményegység-
szakmai vezetojét (vezetd).

Az intézményvezetd hatdskdre az intézmény minden évodai és bolcsbdei dolgozoja feletti

munkaltatdi jogkor gyakorlésa.

Az intézmény szervezeti dbrija:
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2.A bolcséde helye, feladata

A gyermekek napkézbeni ellatasaként a csalddban é16 gyermekek életkoranak megfeleld nappali
feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését szervezi meg azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, gondoz6i munkavégzésiik, tanulményaik, betegség, szocidlis vagy
egyeb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bolcsbde a csaladban nevelked6 20 hetes kortdl a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszer(i gondozasit és nevelését biztositjia. Amennyiben nem érett a gyermek az 6vodai életre,
4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhat6 bolcsédében.

A boleséde a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény
(Gyvt) hatalya ala tartozik.



A bolcsdde szervezetileg miikodhet:

Tobbcélu, kdzos igazgatasi intézmény 6nallé szervezeti és szakmai egységeként (15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 35.§ (4) bekezdésben foglaltak értelmében).

Ha a bolcsdde mas intézménnyel 6sszevontan miikodik, biztositani kell a béleséde 6nalls szakmai
egységkent torténd mikodtetését (15/1998. (1V.30.) 35.§ (6) bekezdés).

Az intézmény véllalkoz6i tevékenységet nem folytat.

Az intézmény bélyegzéinek hasznilatira jogosultak kére:
- 6voda-bolcsdde intézményvezetsje
- vezetOi feladatokat ell4to kisgyermeknevels (szakmai vezetd)

3. A bdlcsddei nevelési év rendjét a boles6de munkaterve tartalmazza.
A nevelési év munkatervében kell meghatérozni:
* Dbolcsddei nevelés nélkiili munkanapok id6pontjat, felhasznalasat,
* a sziinetek id6tartamat,
o értekezletek idGpontjat
e linnepélyek id6pontjat

4.Az intézményen beliili kapcsolatok formai
4.1.A vezet6k kozotti kapcsolattartis médja:

e szobeli tajékoztatas

* irasbeli thjékoztatas (beszamolok, adatszolgaltatas, feladatok megnevezese, hataridok)

* vezetdi ¢rtekezletek (évente 3-szor, illetve sziikség szerint)
Az intézmény vezetdje és a helyettes, a bolcsdde szakmai vezetdje kapcsolattartdsa folyamatos,
a szilkségletnek megfeleld rendszerességgel tartanak vezetdi megbeszéléseket, melyet az éves
munkatervben rdgzitiink.
A vezetdi értekezletrdl irasban emlékeztetd feljegyzés késziil. Rendkiviili vezetdi értekezletet az
intézményvezet6 az altalanos munkaidén beliil barmikor Ssszehivhat.

4.2.A vezetok kozotti feladatmegosztas:
Intézményvezetd /feladat és hataskor/ bolcsbdei ellatast illetden
A koznevelési intézmény vezetdje
Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje. Az intézményvezetd felelosségét, képviseleti, és
dontési jogkorét a 2011. CXC koznevelési torvény 69.§. 1-2. bek. és végrehajtasi rendeletei
hatirozzak meg.
Kizédrolagos jogkorébe tartozik:

* teljes munkaltatdi jogkor gyakorlasa /jogviszony létesités, megsziintetés/

¢ fenntart6 el6tti képviselet

¢ kiadmanyozasi jogkér gyakorlasa

* felmondas és kartéritési felelosségre vonas
Kézvetlenil irdnyitja a bolcs6de szakmai vezet6jét (vezetdi feladatokat ell4t6 kisgyermeknevel6t,
bolcsédei gyermekfelvételrsl kozos dontést hoznak.)

Hataskér dtruhazdsa: A munkaltatéi jogkorébdl atruhdzza a bolcsbdei kisgyermekneveld,
bolcsddei dajka kozvetlen iranyitasat, szervezését, ellendrzését, képviseletét a bolcséde szakmai
vezetojére.



Vezetdi feladatokat ellité kisgyermekneveld/ Bolcsédei szakmai vezetd/ vezetdi feladatokat
ellit6 kisgyermeknevelé /jogkdr, hataskér, feladat/
Jogdllasa:
A munkaltatéi jogokat az intézményvezeté gyakorolja felette.
Jogkore:
* bolcsddei felvétellel kapesolatos dontések (kozos dontési jogkdr intézményvezetdvel)
e szakmai képviselet
Heti munkaideje: 40 6ra. Kételez6 draszamuk: az aktualis jogszabalyok szerint.
Atruhdzott hatéskorébe tartozik:
* alairasi, pecséthasznalati jogkor a bolcsédében keletkezett szakmai munkéval kapcsolatos
iratok tekintetében.
* bolesbdei kisgyermekneveld szakmai munkajanak iranyitédsa, ellenorzése.
Az intézményvezetd iranyitisa mellett szervezi a bolcsédében foly6 munkat.
a) Feladata:
* agondozasi tevékenység biztonsagos feltételeinek megteremtése
¢ agyermekbalesetek megel6zése
» alkalmazotti értekezletek elékészitése
e az 6vodaval valf egyiittmiik6dés
* abolesédei hagyomanyok, az iinnepélyek szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasa
 ellatja a bolcsdde ligyviteli teendbit /Felvételi konyv, bolcsddei gyermek egészségiigyi
torzslap, fert6z6 betegségek napléja, napi jelentés kimutatas, bslcsédei jelentés/
* agyermekvédelmi feladatok ellatasa
¢ amunka- és balesetvédelmi, valamint tiizvédelmi elbirasok betartdsiban, és betartatasa
* az igazgatasi feladatok ellatisa
e sziil6i kozosséggel valo egyiittmiikodés
koézalkalmazotti jogviszony létesitése, illetve megsziintetése esetén véleményezési jogkore
van,
o felelds a gyermekvédelmi tevékenység koordinaldsaért,
o elkésziti a kisgyermeknevelSk tovabbképzési tervét,
o elkésziti a bolcs6de munkatervét, ellendrzési tervét,
* a veszelyeztetett és halmozottan hatranyos gyermekek esetében végzi a gyermekjoléti
szolgalattal kapcsolatos egyiittmiikdést,
» elkésziti a bolcsédei dolgozok munkaidd beosztasat.

b) Rendszeres kapcsolatot tart a bolcséde orvosdval gyermekek rendszeres egészségiigyi
vizsgalatanak megszervezése

4.3 Kisgyermekneveldi kozisség /jogkor, mikidés/
Vezetje: Vezetdi feladatokat ellaté kisgyermekneveld/ szakmai vezetd/
Tagjai: a kisgyermeknevels
Déntési jogkdrébe tartozik:
® abolcs6de munkatervének elfogadasa,
* a bdlcsdde munkajat atfogd elemzések, értekelések, beszamolok elfogadasa,
* akisgyermekneveldi kozosség képviseletében eljaré kisgyermekneveld kivalasztisa.



Véleménynyilvanitas:
A kisgyermekneveldi kozosség véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet a bolcsGde
miitkodését érinté minden kérdésben.
Ki kell kémi a véleményét
» a kisgyermekneveldk kiilén megbizasainak elosztasa soran;
e a bolcséde koltségvetésében szakmai célokra rendelkezésre all6 pénzeszkozok
felhasznalasanak megtervezésénél.
Osszehivasa: sziikség szerint.

A bélcsidében folytatott megbeszélések:
Rendszeressége: sziikség szerint
Résztvevok:

e intézményvezetd vagy helyettese

e vezetdi feladatokat ellatd kisgyermekneveld/szakmai vezetd/

e kisgyermekneveld

e bolcsodei dajka
Az értekezletek koOzotti idészakban felmeriild, a bolcs6dében folyé munka kozvetlen
iranyitasahoz sziikséges szakmai és egyéb informaciokat az intézményvezetd soron kiviil,
kbzvetleniil is megadhatja. A bolcséde szakmai vezetSje az eseményeket azonnal jelenti. Az
intézményvezetét meg kell hivni a bolcsddében tartott értekezletekre, ezen kiviil sziikség szerint
latogatja a bolcsodét.
Az intézményvezetd, a bolcsdde szakmai vezetdje rendszeresitett megbeszéléseken kiviil
kdzvetlen kapcsolatban allnak egymassal

Dolgozék kozitti egyiittmiikodés modjai

A dolgozok kozotti megfeleld kommunikdcidaramldst a napi megbeszélések, értekezletek segitik.
A csoport kisgyermekneveldi folyamatosan egyeztetnek napi rendszerességgel az ellatandd
feladatokkal kapcsolatosan. Személyiségiik kiilonbozoségeik ellenére fontos szamukra, hogy
nevelési  gyakorlatukat egymashoz kozelitsék. Nevelési probléma felmeriilésekor
esetmegbeszé€lést tartanak.

A Kkisgyermekneveld feladatai
A vezetSi feladatokat ellaté kisgyermekneveld/ szakmai vezetd/ iranyitasaval dolgozik,

munkajaban figyelembe veszi az orvos szakmai utmutatasat.

e A Dbolcs6dés gyermekek gondozadsa, nevelése, harmonikus testi és mentalis
sziikségleteinek kielégitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

» Konstruktiv kapcsolat kialakitidsa a sziilokkel, gondviselokkel az egységes nevelési
célkitiizések megvalositasa érdekében.

* Szakmai kompetencidjuk novelése érdekében tovabbképzéseken vald részvétel.

» Tevékenységiiket a vonatkozé gyermeki &s sziiléi jogok és kotelességek
figyelembevételével végzik.

* Az egészséges csecsemO €s kisgyermek testi €s pszichés fejlodésének elésegitésére,
kovetésére és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségiigyi és
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek harmonikus fejlddését, az
aktivitas, a kreativitas és az 6nallésag alakulasat.

* Figyelemmel kiséri, hogy a butorok és jatékok a gyermekek fejlettségi szintjének és
biztonsaganak megfeleltek legyenek.



Csoportjaban vezeti az el6irt nyilvantartasokat. Munkéja befejeztével széban vagy irasban
beszamol kollégandjének a csoportban térténtekrol.

A sziil6kkel 4lland6 kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol.

A sziilékkel egytittmiikodve csaladlatogatisi és beszoktatési tervet készit és megvaldsitja
azt.

Olelkezési idSben a munkakézi sziinetét-20 perc- a gyermekek érdekeit szem el6tt tartva
idoziti.

A munkakezdésre 4tltdzve, munkara felkésziilten csoportjaban van.

Részt vesz a sziildi értekezleteken, illetve megtartja a sziil3i értekezleteit.

Ha egy gyermek megbetegszik, jelenti a bélcs6devezetdnek és megmutatja a bélcséde
orvosanak. Az orvos utasitdsa szerint ellatja a beteg gyermeket.

Feleldsséggel tartozik a csoportjaban elhelyezett leltari targyakért.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio:

"Bolcsédei gyermek-egészségiigyi torzslap" kisgyermekneveldi bejegyzése,

Gyermekek fejlédési dokumentacidja haromhavonta vagy havonta a kisgyermek
€letkoratol fiiggden,

Ovodaba tdvozé gyermekek esetén dsszefoglalé a gyermek fejlédésérél,

Uzend flizet a sziiléknek a jelentdsebb eseményekrdl,

Bolcsédei csoportnaplé naponta,

A gyermekek napi jelenléti kimutatasa

Bolcsédei dajka feladatai

A bolcsddei dajka az intézményvezetd irdnyitasaval dolgozik.

Kézvetlen felettese: vezetti feladatokat ellté kisgyermeknevel
Feladata:

Munkajaban figyelembe veszi a vezet és kisgyermeknevels Gitmutatasait.

Felel6s a bolcséde helyiségeinek tisztantartasaért, ezen beliil koteles elvégezni az Gsszes
helyiségek takaritasat, mosondi teenddket.

Esctleges hasmenés vagy egyéb betegség esetén a gyerekekrdl lekeriilé textilikat
fertétleniteni kell. Es mosasnal kiilon kell kezelni. A miszalas, gyapju és szines
gyermekruhakat kiilon tiszta vizben kell mosni. Mosas utdn minden textiliat vasalni kell.
Az agynemi cseréjét sziikség szerint elvégzi, a napi szennyest kimossa. A rendbe hozott,
kimosott, kivasalt textilidkat 4t kell adni a csoportos kisgyermekneveldnek.

Agyakat elokésziti, alvas utén a helyére rakja.

Hetente a csempézett falfeliiletet lemossa, naponta a teraszt felmossa, a kerti batort
lemossa. Havonta ajt6- és ablakkeretek, radidtorok, falak portalanitdsat elvégzi.
Negyedévenkeént butorok, szényegek takaritasat, miipadlo vegyszeres tisztitasat elvégzi.
Fiiggbnymosésrél gondoskodik. Mindig nedves fert6tlenitd ruhaval térténjen a takaritas.
Az éves nagytakaritis. A jatékokat lemossa, fertGtleniti. A fertStlenitett jatékokat
folyvizzel alaposan lesbliti. Hetente egyszer, jarvany idején naponta fertétleniteni kell.
A takaritast ugy kell végeznie, hogy a gyermekeket ne zavarja, tehat érkezésiik elétt vagy
tavozasuk utdn. Csak azt a helyiséget szabad takaritani, ahol a gyermekek nem
tartozkodnak. A takaritds nyitott ablaknal torténjen. A szobakat étkezés utin rendbe kell
tenni, az ételmaradékot el kell tavolitani. A padloé tiszta nedves fertdtlenitds ruhaval
torténjen.



A kiszallitott ételt (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna), a csoport létszamanak megfelelGen
kiadagolja, és a csoportszobakba beviszi, az étkezékocsikat a konyhaba kitolja.

A jelenléti iv vezetése naponta kotelezS. A munkakoézi sziineteket (miszaknak
megfeleléen 20 percet) munkafolyamatnak megfelelden toltheti, ezt az id&szakot
regeneralodasra, pihenésre hasznalja.

Tavolmaradasat szabadsig esetén hérom nappal egyéb ok miatt munkaidejének
megkezdése el6tt koteles értesiteni a vezetot.

A munkakezdésre (miiszak kezdeti id6pontja) atéltozve.

Munkéra felkésziilten a csoportjdban van

Kételes a munkavédelmi, baleseti és tiizvédelmi eléirasokat betartani.

Kételes minden olyan feladatot elldtni, amellyel a vezeté megbizza. Feladatainak
maradéktalan végrehajtasaért a bolcs6de vezetSjének tartozik feleldsséggel.

A leltirban levé valamennyi leltarban nyilvantartott eszk6z kezeléséért teljes meglrzésig
felel6sség terheli.

Ha a gyermeket a bolcsédei tartézkod4s alatt baleset éri (iités, horzsolas, stb.) az
intézmény vezetdjét értesiteni kell.

Az egészséges csecsemd és kisgyermek testi és pszichés fejlédésének elosegitése,
kovetésére és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségligy és
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermek harmonikus fejlédését, az
aktivitas, a kreativitas és az 6nallésag alakuldsat.

5.A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas

Az dvoda és bolcsdde kozott rendszeres a szakmai kapcesolattartas, az éves munkaterv titemezett
alkalmazotti értekezletein, valamint sziikség szerint pedagdgiai véleménynyilvanitasok és
aktualitdsok megbeszélésének formajaban.

5.1.Bolcséde és 6voda kapcsolattartisinak rendje, formaja

A bélesdde szakmai vezetGje évente kétszer, illetve a sziikségletek megfeleld rendszerességgel beszimol
a boles6dében folyé munkérol, illetve stveszi a sziikséges informaciokat.

Egyéb megbeszélések, kapcsolattartasi formak:

Egymas munkajanak kolcsonds megismerésével segithetjiik a gyermeket a zokkendmentes
ovodakezdéshez.

Részt vesziink egymds szakmai megbeszélésein (kisgyermekneveldi, illetve nevelési
tartalmu értekezletek)

Ovodakezdés elétt ellatogatunk az 6voda kiscsoportjaba, ismerkediink a hellyel, az 6vodas
gyermekekkel, a feln6ttekkel.

5.2. Sziilékkel valé kapcsolattartas és tijékoztatis formai

Bolcsddei szintl sziili kozosség vezetdjével a bolesdde szakmai vezetdje tart kapcsolatot,
mig a csoportszintii ligyekben kisgyermekneveldk tartanak kapcsolatot.

Informacids bézis biztositisa az intézmény nyilvanos dokumentumai, az intézmény
miikddésével kapcsolatos irathoz hozzaférés. Dokumentumok és helyiség biztositasa.

A sziilok képviselbivel bolcsddében a bolcséde szakmai vezetdje tartja a kapcsolatot. Evi
2 alkalommal a sziil6k képvisel6it a bolcséde szakmai vezetdje a boleséde mikodésérdl,
¢s az ott folyd gondozasi- nevelési munkarél. Szébeli megbeszélések, tanacsadas,

értekezletek.
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* A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kélcséndsen tajékoztatjdk egymast a gyermekek

fejlédésérdl, ez alapvetd fontossagi a személyre sz0l6 bolcsédei gondozas nevelés
kialakitdsaban, és a csaladokat segité gyermeknevelésben.

Tdjékoztatas formdi:

csaladlatogatas

beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor
sziil6i értekezlet

hirdet6tabla

iizend flizet

idépont egyeztetés utan egyéni beszélgetés
szervezett programok

A kisgyermekneveld dital a gyermekekr 8l vezetett dokumentdcick
Csoportnaplé naponta.

® @ o o @ o

A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.Ny. 3354-1r.sz.) vagy a
személye gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl sz616
328/2011. (XI1.29.) Korm.rendelet 2.szamd melléklete.

Bélcs6dei gyermek-egészségiigyi torzslap (C.3354-6/a. r.8z.ny.r.):

(a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente vezetve)

csaladlatogatasrol feljegyzés,

percentil tabla (fia 3341-46/b, lany 3341-45).

tizen6fiizet

beszoktatas folyamata,

a nap folyamén 1j tevékenység, fejlédésbeli valtozés,

események, koszontok, stb.,

gyermek fejlddésének nyomon kévetése (fejlédési naplo szempontjai alapjan).

Fejlédési naplo:

a gyermek 1 éves kordig havonta, késbb negyedévente vezetve.

Véleményezési jog:
Az Gvodaban és a bolesédében a sziildk véleményezési €s javaslattevd jogaikat az aktualis
Jjogszabalyok szerint gyakorolhatjak.

@
L

a dokumentumok nyilvanossagra hozéaséval
az intézmény tajékoztatasi kdtelezettségével valamint a gyermekek adatainak kezelésével
kapcsolatban

A bolcsédében a kapesolattartas és egyiittmitkddés a boleséde szakmai vezetdjének feladata
kiiléndsen

a csaladokkal;

a védoénoi szolgalattal, bolcsdde orvossal;

nevelési tanacsad6val, csaladsegitt szervezetekkel;

gyermekjoléti szolgalattal, gydmhatésaggal — a kapcsolattartéshoz sziikség szerint igénybe
veheti az intézményi gyermek- és ifjasagvédelmi felelds kdzremiik6dését;

egeészségiigyi szakfelligyelettel.

A kisgyermeknevel6k kapcsolattartisa a sziilékkel, csaladokkal munkdéjuk soran kodzvetlen.



5.3. A fenntartéval valé kapcsolat:
A fenntartéval val6 kapcsolattartis formdi:
* szdbeli tajékoztatas
irasbeli beszamolok leadasa
egyeztetd targyaldson, értekezleten, gytilésen valo részvétel,
a fenntart6 altal kiadott rendelkezés atvétele annak végrehajtasa céljabol,
specidlis informacidszolgaltatas az intézmény pénziigyi-gazdalkod4si, valamint szakmai
tevékenységéhez kapcsoldddan.
e a fenntarto altal szervezett rendezvényeken, innepségeken vald intézményi képviselet
Kapcsolattartk:
* intézményvezetd
¢ ovodavezet6 helyettes
® bolcsddei szakmai vezet

* @ o ¢

6.A helyettesités rendszere
Az intézményvezettt /bolcsbdevezetst/ tavollétében az intézményvezets-helyettes helyettesiti az
azonnali dontést igényld tigyekben.

7. A kisgyermekneveldi munka belsé ellenérzésének rendje a bilcsédében

A bolcsdde szakmai vezetbje ellendrzi a kisgyermeknevelk munkajat.

Megfigyeléseihez ellenérzési tervet készit, melynek iteme a bolcsddei nevelés-gondozas
alapprogramja szerint, meghatarozott idében térténik. Rendszeres megfigyeléseivel képet kap a
kisgyermekneveldi munka szinvonalarél.

Egyéni beszélgetések soran értékeli, elemzi a kisgyermeknevel6k munkéjat. Eves munkatervet
készit, az ellendrzések altalanos szempontjairdl, meghatarozva a feladatokat, hataridéket. Az
ellendrzés tapasztalatairdl feljegyzést készit, mely a hidnyossagokat illetve megsziintetésiiket
tartalmazza.

8. Az intézmény miikédési rendjét meghatirozé dokumentumok

Bolcsédei gondozas nevelés szakmai programja és annak mellékletei , mely tartalmazza a 3 éven
aluli gyermekek napkézbeni ellatasanak, szakszert gondozasénak szakmai kévetelményeit.

Az bolesddei dokumentumok nyilvanosségra hozatalanak rendje: a bolcsédében a szakmai
vezetonél. megtekinthetd, illetve kifliggesztve a hirdet6tablan, az intézmény honlapjan elérhetd.
A dokumentumokat a sziilék szabadon megtekinthetik. T4jékoztatds adhat6 a sziil6i értekezletek
alkalméval is. A gyermek felvételekor a bolcsddei hazirendet ismertetni kell a sziilével, illetve

annak egy példanyat 4t kell adni.

9. Egészségvédelem, munkavédelem
9.1. A bilcséde egészségvédelmi szabalyai

* A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 C° és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szed6, vagy fertdzésre gyanis
gyermek a bolcsddét nem latogathatjia. A csalddban eldfordulé fertdzd betegségrol a
bolcsddét értesiteni kell.

* A betegség gyanujit a bolesSdei kisgyermekneveld jelzi a bolcséde orvosanak, aki
indokolt esetben kézosségbe nem engedi a gyermeket a kzosség védelmében. Ha az orvos
nem erhet§ el, akkor a kisgyermekneveld gondoskodik arrol, hogy a sziil6 minél hamarabb
elvigye a gyermekét. A bolcsédében minden esetben un. stirgbsségi ellatas (lazcesillapitas,
clsddleges sebellatas, stb.) torténik, a betegség kezelése a csalad orvosanak a feladata.
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® Lezajlott betegség utin a sziild koteles orvosi igazolast vinni a bolcs6débe, melyet a
kisgyermekneveld a bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslapon dokumental, és a
bolcsdde orvosa szamara megoriz.

* Fejfertdzés esetén a gyermek csak védéndi igazolassal johet ujbol bslesédébe. A sziils
koteles a gyermek 4gynemiijének fertdtlenitésérsl gondoskodni.

* A betegségek megel6zése érdekében, a higiénés szabalyok betartdsa mellett sziikséges,
hogy a bélcs6de naponta biztositsa a megfelel idétartamu szabad levegén tartozkodast, a
megfeleld étrendet. A t6rolkozok elhelyezése tigy torténjen, hogy azok egymassal ne
erintkezzenek. Ugyanilyen médon kell megkiilonboztetni a gyermekek fésiiit, hajkeféit.

® A bolcsddei szakemberek és az élelmezésvezets feleldsek a gyermekek korszerii
taplalasaért, az egészséges életmodra neveléséért. A bolesdde tej- és melegitbkonyhajan
csak munka alkalmasségi vizsgélattal rendelkezd dolgozok tartozkodhatnak

9.2.Jarvinyiigyi eléirdsok betartasa:

Annak az orvosnak, akik bolcsddébe, illetve egycb kozosségbe keriild gyermekek vizsgéalatat
vegzik, az életkor szerint esedékessé valt kételezd oltisok megtorténtét ellendrizni kell. A
hianyz6 oltasok pétlasa érdekében kotelesek felvenni a kapcsolatot a gyermek hézi
gyermekorvosaval/orvosaval.

Az életkorhoz kotott kitelezd védboltisok megtorténtérdl a bolcsbde orvosa, a kisgyermeknevel6
a Gyermek egészségiigyi Kiskonyvben bejegyzett oltasok alapjan tajékozddik, az ott dokumentalt
oltasok megtSrténtét ra kell vezetni a gyermek egészségiigyi térzslapjara is.

Ha a bolcs6dében fertdz6 betegség, vagy annak gyanuja fordul el8, azt a 63/1997. (XII. 21.) NM
rendeletben foglaltak szerint jelenteni kell.

A boles6de orvosanak figyelemmel kell kisérnie a fertéz6 betegségben szenvedd, vagy fertézo
betegek kornyezetében él6 gondozottakkal kapcsolatban hozott jarvanyiigyi intézkedések,
hatérozatok (elkiilsnités, Jarvanyligyi megfigyelés és ellenérzés, felvételi zérlat, stb.) betartasat.
A bbdlcsddékben észlelt egyes fertézé betegségek esetén az ANTSZ teriiletileg illetékes varosi
intézete a megbetegedési veszély elharitasa érdekében (hatalyos jogszabaly alapjan) elrendelheti
a gondozottak védGoltasat, vagy gyogyszeres kezelését, melyet a bolcsdde orvosinak - a
haziorvossal egyeztetve — el kell végeznie.

A fert6z6 betegséget terjeszts vagy egyéb egészségligyi vonatkozdsban karos rovarok és egyéb
izeltlabvak, valamint a ragcsalok ellen védekezni, elszaporodasuk megakadalyozasardl, és
rendszeres irtasukrél gondoskodni kell.

9.3. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Mindenkinek ismernie kell a villamos-, giz-, fiités-, viz f6 elzarokat és azok mikodését!

A kisgyermekneveld elsdsegély nyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni. A
létszamhoz igazodé elsdsegély felszerelést hozzaférhetd helyen kell tarolni.

Az intézményben évente miiszaki bejérast kell tartani, melynek 6 szempontjai: a padozatok
allapoténak ellenérzése, botlasveszél > CsUiszasveszély.

A bdlesddei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai

A dolgozé koteles munkaba lépés elétt a foglalkozas-egészségiigyi orvosnal munkakéri
alkalmassagi vizsgalaton megjelenni. Egészségiigyi Nyilatkozatot kell alaimia, melyben vallalja,
hogy az ott felsorolt tiinetek, megbetegedések észlelése esetén koteles jelentkezni az
alkalmassagot elbiralé foglalkozas-egészségiigyi orvosnal. (33/1998. (V1.24.) NM rendelet) A
bolcséde vezetdje koteles folyamatosan figyelemmel kisérni, hogy a dolgozd rendelkezik-e
érvényes sziirési lelettel.

10



A dolgozé koteles jelenteni a bolcséde vezetdjének, ha egészségi allapotiban a munk4jat
kedvezétleniil befolydsolé valtozas (ismeretlen eredetli lazas megbetegedés, masok
megbetegedését okozd bérbetegség, hasmenés és heveny gyomor-bélpanaszok) kovetkezik be,
vagy vele koz6s haztartdsban é16 személynél hasmenéses megbetegedés fordul el6.

Munkavédelemmel kapesolatos szabailyok
A munkavillal6 jogosult megkévetelni a munkaltatétol
* az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsigos munkavégzéshez sziikséges ismeretek
rendelkezésre bocsatasat,
* amunkavégzéshez munkavédelmi szempontbél sziikséges felszerelések,
* munka-és véd6eszkozok biztositasit.

10.Az étkezés biztositdsa

A bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek intézményen beliili meleg étkeztetését az
Nyirvasvari Kézség Onkormanyzata altal miikSdtetett Onkorményzati Konyha biztositja, mely
az Ovodasok étkezését is biztositja. Az étkezési téritési dij 6sszegét a fenntart6 helyi rendeletben
szabalyozza. A megéllapitott étkezési és gondozasi téritési dijat minden targyhot kévetd hénap,
10. napjaig kell befizetni. A téritési dij 6sszegét a fenntart6 kiilon rendeletben hatirozza meg.

A gyermekeknek napi 4-szeri étkezés biztosftott.

11.Az intézmény munkarendje és nyitva tartisa

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.
A bdlesdde hétf6tol péntekig 7-t61 17. Oraig tart nyitva.
A vezet6i feladatokat ellato kisgyermeknevel(szakmai vezet) 6 orat a csoportban tartozkodik,

2 orét a vezetdi feladatok ellatasaval tolt.

A kisgyermeknevel8k munkaidében heti valtasban dolgoznak.
A kisgyermeknevel6 és bolesodei dajka napi 8 6ra idétartamban.

A kisgyermekneveldk 7 6rat kotelesek a munkahelyen munkat végezni és feladataikat teljesiteni
a fennmarad6 1 6raban az épiiletben tartézkodva szilkség esetén munkavégzés céljabol
rendelkezésre 4llni. Heti 5-6 drat adminisztriciéra, felkésziilésre, illetve csoport életével
kapcsolatos teenddkre forditanak.

A szabadsag id6tartamara a kozalkalmazottak Jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL Tv. az
iranyado.

A szabadsagnapok kivétele foként a nyari idészakban torténik.

A bdlcséde a karacsony és jév kozotti idészakban bezar.

A bezéras idépontjarél a sziilok marcius 1-ig t4jékoztatast kapnak.

Minden év aprilis 21-én (munkanap esetén), vagy azt kovetd munkanapon, nevelés nélkiili
munkanapot tartunk a Bolcsédék napja alkalmabdl. Errél, tovabba a gyermek aznapi feliigyelete
€s az étkeztetés biztositasa iranti igény bejelentésének lehetbségérdl tajékoztatast kapnak a sziilok
maércius 1-ig.

Ezt a napot a kisgyermeknevel6k szakmai fejlédésére hasznaljuk fel.

Nyilt napot elére meghatirozott, meghirdetett idépontban tartunk, vagy elbzetes egyeztetés
esetén tudunk maskor is érdeklddst fogadni.
A boles6débe jard gyermekek sziilei barmikor bepillantast nyerhetnek a bolcsédei életbe.
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11.Az ellitottak jogainak érvényesitése
A Gyvt. 35-36 §-a szerint érdekképviseleti férum miikodik. Az érdekvédelmi forum tagjai: az
ellatdsban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldje (2 £6), az intézmény
dolgozdja (1 £6), az intézményt fenntarté képviseldje (1 £6).
Az érdekképviseleti férum feladatai:

* megvizsgilja a hozza benyuijtott panaszokat
dont a hataskorébe tartozé ligyekben
intézkedésérdl 15 napon beliil értesitést kiild a panaszt benyujto részére
intézkedéseket kezdeményez a fenntartonal, gyermekjogi képviselénél
véleményt nyilvanithat az intézményvezeténél az ellatottakat érintd tigyekben,
javaslatot tehet a szolgaltatds miikodésével kapcsolatban

egyetertési jogot gyakorol a hazirend jévahagyésanal.

12. FELVETELI SZABALYZAT
A bilcsédei felvétel szempontrendszere

Ellitas jellemz6i

Az intézmény elsGsorban Nyifrvasvari Kozség kozigazgatasi teriiletérdl vesz fel bolcsdés
gyermekeket. Allando lakcimmel, ideiglenes tartézkodasi hellyel rendelkezd sziild, gondviseld
gyermeke Keriilhet elsésorban felvételre, aki azt lakcimkartyaval igazolja.

A bélcsdde a csaladban nevelkedd 20 hetes kort6l a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatisat,
szakszer(i gondozasét és nevelését biztositja. Amennyiben nem érett a gyermek az évodai ¢letre,
4. életévének betoltését kovetd augusztus 3 1-ig nevelhetd és gondozhat6 bslcsédében.

A bolcséde a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt) hatalya ala tartozik.

Bolcs6dei csoportokban legfeljebb 12 gyermek gondozhatd.

Nyitva tartas:7-17.6raig.

L ror v

Beiratkozas

A sziilok tajékoztatasa a beiratkozaskor, sziil6i értekezleten, az ell4tas kezdete elstt torténik.

A beiratkozas id6pontjarél a kézségi honlapon, intézményi honlapon tajékozédhatnak

A beiratkozas (a kovetkezd nevelési évre vonatkozoéan) fészabaly szerint aprilisban térténik.
Egy¢b esetekben a beiratkozés folyamatos a ferbhely fliggvényében. A gyermek a beiratkozaskor
el6jegyzésbe keriil.

A felvételi kérelem A felvételr6l, elutasitasrol 30 napon beliil értesitést kapnak a sziil6k.
Amennyiben iires fér6helyek vannak, a felvétel az év minden idészakaban lehetséges.

A gyermek felvételérdl az intézmény vezetGje és a vezetdi feladatokat ellaté kisgyermekneveld/
szakmai vezetd/ kdzdsen dont. Vitathaté esetekben szilkség szerint Felvételi Bizottsag tesz
javaslatot a jelentkezettek felvételére. Felvételi Bizottsag tagjai: intézményvezetd, bolcséde
szakmai vezet®, fenntarté képviseldje, gyermekjoléti szolgalat képviseldje.

Felvétel feltételei:
Bélcsddébe a gyermek hiiszhetes koratél vehets fel:
* harmadik életévének betdltéséig.
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annak az évnek az augusztus 31-éig, amelyben a harmadik életévét betdolti

annak az évnek a december 31-&ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziil6, torvényes képvisels vallalja, hogy a
gyermek ellatasat a nevelési év végéig a bolcséde biztositja.

Ha a gyermek a harmadik életévét betsltétte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai Jelentkezését a bolcséde orvosa nem
javasolja, bolcs6dében gondozhaté negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 3 1-

ig.

A gyermek bilcsédébe valo felvételét a sziils kérheti, egyéb esetekben a sziil6
hozzajirulisaval kezdeményezheti:

®
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®

a teriileti védo6nd,

a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos,

a szocialis, illetve csaladgondozd,

gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatdsag,

Védelembe vett gyermek felvétele kotelezd, sziikség esetén a jegyzd kotelezi a sziil6t,
hogy gyermeke vegye igénybe a bolcsédei ellatast.

Felvétel, férhely hidny esetén elonyt élvez az a gyermek:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, akinek sziileje vagy mas
torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egy¢€b jogviszonyban All.

akinél egeszségiigyi vagy szocialis ok miatt egészseéges fejlodése érdekében sziikséges a
bolcsédei nevelés. akit egyediilallo vagy idéskori személy nevel, akinek a sziil6je,
gondozéja szocialis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

akinek egyik sziileje munkaképtelen.

sziilei tanulményaikat folytatjak.

A gyermek felvételét az erre rendszeresitett Sziilé altal kitoltott felvételi jelentkezési lap
benyujtasaval lehet kérni. A felvétel fenti bekeriilési elényok figyelembevételével torténik.
A tovabbi felvételt egyéni elbiralassal a Felvételi Bizottsag allapitja meg.

Sziikséges adatok, igazolisok bemutatdsa:

® @& o @ o o

munkaltatéi igazolds: a sziil6k igazolhat6 munkahellyel rendelkezzenek, A
keres6tevékenységet folytaté vagy folytatni kivané sziilé legkésébb a gyermek bolcsédei
ellatdsanak megkezdését megel6z6 két héttel a bslesdde vezetdjének munkaltatoi igazoldst
nydjt be, vagy bemutatja a leendd munkaltatéjdnak igazolasat arrdl, hogy a sziilé nala
alkalmazasban fog allni, megjelolve annak kezdd id6pontjat is.

iskolalatogatasi igazolas, ha tanulmanyait folytatja a sziil,

a gyermek anyakényvi kivonata,

gyermek, ¢és sziilok lakcimét igazolé okmanya,

a gyermek TAJ kartyaja,

a gyermek lakcimkartyaja,

a gyermek egészségiigyi kiskdnyve,

orvosi igazolas a gyermek statuszardl, mely tartalmazza, hogy a gyermek egeészséges,
k6zbsségben gondozhato, nevelhetd,
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* gyermekvédelmi kedvezményre jogosité hatarozat.

Megallapodds kotése
* Minden bolcsbdei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a szilldvel (torvényes
* képviseldvel) megallapodast kot az:
o ellatas varhat6 id6tartamarol,
e afizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozé szabalyokrdl,
a fizetendd személyi gondozasi dij mértékérél, a fizetésre vonatkozéd szabalyokrdl,

* aszolgaltatisok formajar6l, modjardl.

A bblcsédei elhelyezés megsziinik, ha:

e a megsziintetést a sziil6 kéri,

* a gyermek hozzitartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet,

* agyermek betélti a 3. életévét targyév december 31 -8, €s a bblcséde orvosa véleményének
alapjan testi és szellemi fejlettségétsl fliggéen nem indokolt még egy év bolcsédei elltas.
Januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsGdei nevelési év végéig, ha
szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bdlesddei nevelési év
végéig.

* Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bélcsdde orvosénak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a t6bbi gyermek fejlodését. A bolesdde orvosa
szakvélemény kialakitdsa el6tt méas szakember (gyogypedagégus, pszichologus,
kisgyermekneveld stb.) véleményét is kikéri.
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HAZIREND

A bolcs6de cime: Nyirvasvari Ovoda, Konyha és Bolcséde
4341 Nyirvasvari Kossuth ut 10,
Telefonszama:06-42/631-355

Intézményvezet6 neve: Galambosné Homonyik Petronella

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 42. § A bolesbdei
ellatas keretében - ha e térvény kivételt nem tesz - a hirom éven aluli gyermekek napkézbeni
ellatasét kell biztositani. Bolcsédei ellatas keretében a gyermek huiszhetes koratél nevelhets és
gondozhatd. Bolcsddei ellatas keretében a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozésa is végezhets. 41.5 A
gyermekek napkézbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali felligyeletet, gondozést,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szaméra, akiknek
sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatis és a gyermeknevelédsi tamogatds folydsitdsa melletti
munkavégzést is -, munkaerS-piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnbttoktatasban, felséoktatdsi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni. A
napkdozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok id6tartama lehetdleg a sziild, térvényes
képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni ellatisanak igénybevételére
jogosult az dtmeneti gondozisban és az otthont nyujto ellitasban részesiilé gyermek is.

Egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatisat kiilsndsen az olyan gyermek szaméra kell
biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében 4lland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediilallé vagy id6skort személy nevel,

¢) akinek a sziilGje, térvényes képviselSje szocidlis helyzete miatt az ellatasardl nem tud
gondoskodni.

A gyermekek napkozbeni ellatasédnak formai - a gyermekek életkoranak megfeleléen -

a) a bolesddei ellatas,

b) a napkdzbeni gyermekfeliigyelet, és

¢) az alternativ napkézbeni elltas.

1. A bolcséde naponta reggel 7.00-t61 — 8.00 oraig fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik,
hogy 8.00 — 8.30 kdzétt ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utdna érkezzenek.
A gyermekek hazavitelére délutin 18.00 6raig van lehet6ség.

.2. A boles6débdl a gyermekeket csak a sziils vagy az altala frasban megbizott személy viheti
el. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.



3. A bolcsddei dtadoban minden gyermeknek kiilén zarhatéd szekrénye van a ruhék tarolaséra.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljak a szekrényekben, mert a bélcsédében
hagyott, ill. a gyermeken 1év4 vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

4. A bdlcsédébe csak egészséges gyermek hozhats. A kozdsség egészsége érdekében lizas
(37,5 °C és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus
gyermek a bolcs6dét nem latogat-hatja, A csaladban eldforduld fertézd betegségekrdl a
bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gy6gyszert vagy gyogyhatast készitményt kap, arrél a
sziil6 irasban kételes tdjékoztatni gyermeke kisgyermek-nevel6jét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilét, illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos
cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérél, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyeit.

6. Betegség miatt hidnyz6 gyermeket, gydgyuldsa utén, csak (Egészséges, kozosségbe mehet.)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kitelezd véddoltasokrsl folyamatosan kérjiik
a tajékoztatast.

7. Az lizend fuizetbe torténé bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotéra, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

8. Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tdvolmaradast
masnap reggel 9.00 6réig kozolje a bélcsédevezetdvel; a téritési dij elszamoldsanal csak a
kdvetkez6 naptol tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

9. Kérjiik, hogy a téritési dijat az elbre jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék a bélcséde vezetdjét, aki felvilagositassal és segit6készséggel 4ll
szives rendelkezésiikre.

10. A bolcsdde teriiletén és a bsleséde udvaran a dohényzas szigoruan tilos!
11. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

12. A béleséde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A ny4ri és a téli
zarast, a szill6k igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrél a sziiléket minden év
marcius 15-ig tadjékoztatjuk. A nyéri zar4s idején igény szerint ugyeletes bolcsddét biztositunk.

Erdekképviseleti Foérum miikddése:

A bolcsédék Erdekke’pviseleti Férumot mikddtetnek, melynek munkijéban a sziilék, a
dolgozok és az Onkormanyzat képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb
¢vente egy alkalommal iilésezik. Az Erdekképviseleti Férum dont az elé terjesztett intézményi
panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi
¢s Tisztiorvosi Szolgalat fovarosi, megyei intézeténél, és mas hatdskorrel rendelkezd szervnél.



Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezetonél kell benyujtani. Az
Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Férum Elnckét a panasz
benyujtdsardl. Az Erdekképviseleti Férum iilését az Elndk hivja 6ssze. A panasztevét kifejezett
kérelmére az Erdekképviseleti Férum iilésén meg kell hallgatni.

A panasztevot az Elnok értesiti az iilés id6pontjardl azzal, hogy tivolmaradisa az iilés
megtartisat és a panasz kivizsgaldsat nem akadélyozza. Az Erdekképviseleti Férum iilésérél
Jegyzdkonyvet kell vezetni. Az Erdekképviseleti Férum Elndke a panasz Intézményvezetnél
tortént benyujtasatol szamitott 15 napon beliil értesiti a panasztevét a panasz kivizsgalasanak
eredményérdl.

A gyermek sziiloje, vagy mis térvényes képviselsje az intézmény fenntartojahoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hsz fordulhat, ha az intézmény vezetbje, vagy az érdekképviseleti forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

A hézirend betartasat kdszénjiik.
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