Nyirvasvari Kozség (")nkorményzata Polgiarmesterének COVID 19 miatt kihirdetett
veszélyhelyzetben Nyirvasviri Kozség 6nk0rmzinyzat Képviselo-testiiletének feladat és
hataskérében

Nyirvasviri Kézség Onkormanyzat
Polgarmesterének
50/2021.(V1.04.) 6nkorményzati
hatarozata

a belsd ellenéri jelentésrél

Magyarorszdag Korméanya a 27/2021.(129.) Korm.rendeletében ismételten a
veszélyhelyzet kihirdetésérsl dontott.

A katasztréfavédelemrd] és a hozza kapcsolodé egyes térvények moédositasardl sz61d
2011.évi CXXVIILtorvény 46.§ (4) bekezdése alapjan vesz€lyhelyzetben a telepiilési
dnkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat- és hatiskodrét a polgirmester gyakorolja.

A katasztréfavédelmi torvény hivatkozott rendelkezései szerinti jogkor alapjén a
polgarmester veszélyhelyzet esetében jogosult az Onkorményzat zokkenémentes miikdése
érdekében  intézkedni. Magyarorszag  helyi onkormanyzatair6l  sz6l6  2011.évi
CLXXXIX.torvény 9.§ paragrafusaban meghatérozott jOhiszemiiség és tarsadalmi
rendeltetésnek megfelelé joggyakorlas elvével Osszhangban a sziikségesség és aranyossag
kovetelményének vizsgalatat kdvetéen az alabbi déntést hozza.

Hornyik Jinos polgirmester a katasztrofavédelemrsl és a hozzi kapcsolédo egyes
torvények médositasarél sz6l6 2011.évi CXXVIILtirvény 46.§ (4) bekezdése alapjan
veszélvhelyzetben Nyirvasvari Kozség (")nkorményzat Képviseld-testiiletének feladat és
hatdskorében az alabbi polgarmesteri hatirozatot hozom:

Nyvirvasviri Kézség Onkorményzata:

A GYARMAT-TAX KFT. (4400 Nyiregyhaza, Irisz u.67. vizsgélat végz6: Varga Péter belso
ellendr) 4ltal Nyirvasvari Kozség Onkormanyzaténal, Intézményeinél és Polgirmesteri
Hivatalandl 2/2021.ellendrzési szémon folytatott ellendrzésrdl késziilt ellendri jelentést
megismertem, az abban foglaltakkal egyet értek.

Nyirvasvari, 2021.janius 4.
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Nyirvasvari Kézség Onkorményzata, Intézményei
és Polgarmesteri Hivatala

ELLENORZESI JELENTES ES VEZETOI OSSZEFOGLALO

Human eréforras gazdalkodas

Iktat6szdm; 2/2021
Ellenérzés szama: 2/2021

Targy: Vezetdi dsszefoglalo

Kacsur Gabor Jegyzé Ur részére

Nyirvasvari Kozség (")nkorményzata, Intézményei és Polgdrmesteri Hivatala

Az ellendrzési programnak megfeleléen a belsé ellenérzés elvégezte a Human erdforras
gazdalkodasra vonatkozé ellendrzést, amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentést eziton
megkiildém.

A vizsgalat célja volt annak megallapitasa, hogy a munkaer$ felvétel, kinevezés, a képzés,
oktatds, a besorolds, javadalmazas, bérezés, minGsités, fegyelmi feleldsségre vonas a
jogszabalyi eléirasok szerint t6rténik-e? A személyiigyi nyilvantartas vezetése folyamatos-e?
A béralappal valé gazdalkodas mindsitése.

A vizsgilat sordn felmértiik és értékeltiik:

A rendelkezésre 4ll6 munkaeré-allomany mennyiségi és mindségi Osszetételét. A
munkaviszony-létesitések és a munkaviszony-megsziintetések gyakorisagat, a munkaerd
fluktuacidjat. A feladatok ellatasival osszefiiggd kovetelmények és a rendelkezésre 4ll6
munkaeré-alap Osszhangjat. A munkaeréképzések, illetve tovabbképzések rendszerét. A
személyligyi nyilvantartdsok vezetésének dokumenticiéjat. Az egyéni értékelések szabalyait.

Az éves béralap és 1étszam-elbiranyzatok realizici6jat.

Meg vagyunk gy6zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fébb megallapitasaink a kovetkezok:

- A Polgarmesteri Hivatal a humaneréforras kezelés tekintetében megfelelé szabdlyozéssal
rendelkezik, amelyet esetenként, folyamatosan aktualizalni sziikséges.

- A Polgarmesteri Hivatal munkavallal6i aktudlis munkakori leirasokkal rendelkeznek a
vizsgalat idépontjaban. Ezek folyamatos feliilvizsgalata és aktualizalasa elengedhetetlen a
joveben is az egyes esetleges munkakéri atszervezések kapcsan.



Megallapitasokhoz kapcsol6dé javaslataink az aldbbiak:

- A munkakori leirasokat és a hozza kapcsol6do szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni
szitkséges indokolt esetben a jévben is.

A megillapitsok €s a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben taldlhato.

Az ellenbrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyomdan kialakitott véleményiink a vizsgélt teriiletrdl, illetve folyamatrl
Osszességében: Megfeleld'

Nyirvasvari, 2021, aprilis 20.

! (1d.. szama 9. szamu melléklet:
- Megfeleld

- Korlatozottan megfeleld

- Gyenge

- Kritikus

- Elégtelen)



Iktatoszam: 2/2021
Ellen6rzés szama: 2/2021

Kacsur Gabor Jegyzo Ur részére

Nyirvasviri Kézség Onkormanyzata, Intézményei és Polgdrmesteri Hivatala

ELLENORZESI JELENTES

Human eréforras gazdalkodas

Nyirvasvari, 2021. aprilis 20.



ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Gyarmat-tax Kft. Nyiregyhaza

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI, FELADATALI
Annak megéllapitdsa, hogy a munkaerd felvétel, kinevezés, a képzés, oktatas, a
besorolas, javadalmazds, bérezés, mindsités, fegyelmi feleldsségre vonds a jogszabalyi
eléirasok szerint torténik-e? A személyligyi nyilvantartdas vezetése folyamatos-e? A
béralappal valo gazdalkodas mindsitése.

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Nyirvasvari Kozség Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
tertilete.

AZ ELLENORZES TARGYA
Human eréforras gazdalkodas

AZ ELLENORZES TiPUSA
Szabalyszerliségi ellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Eljarasok és rendszerek szabalyzatainak elemzése és értékelése
Dokumentumok €s nyilvantartasok vizsgalata
Kozvetlen megfigyelésen alapulé ellenérzés
Probamintavételes eljaras

VONATKOZO JOGI HATTER
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl, a
2013. évi 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint az Onkorményzat Szamviteli
szabalyzatai vonatkozo része

ELLENORZOTT IDOSZAK
2021. év

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2021. aprilis 15. — 2021. aprilis 20.

VIZSGALATVEZETO
Varga Péter bels6 ellenér

IDOIGENY
4 szakért6i munkanap



Ellenérzési megallapitasok (ellenérzési programnak megfeleloen)

Részletes megallapitisainkat az alibbiakban foglaltuk dssze:

[=Igen

N=Nem

NT= Nem teljes

NE= Nem értelmezhetd

HUMAN EROFORRAS GAZDALKODAS ATVILAGITASA

1 [Meghataroztik-e a Polgarmesteri hivatal feladatait az nkorméanyzat munkdjanak I
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtdsaban 7

2 | Az ellenérzott iddszakban a Polgarmesteri hivatal dltal ellatott feladatok:

3 boviiltek-e, N

4 csokkentek-¢? N

5 |Atszervezték-e a Polgarmesteri hivatal szervezetét az ellendrzott idészakban? N

6 [Valtozas tortént-¢ a vizsgalt idészakban a polgarmester személyében? N

7 |Valtozas tortént-e a vizsgalt idoszakban a jegyzo személyében? N

8 |A vizsgalt id6szakban a ki és belépdk ardnya a munkavallalok tekintetében meghaladta- N
¢ a 10%-ot?

9 [Meghatéroztik-c a Polgdrmesteri hivatal gazdaségi szervezete vezetSinek és mas I
dolgozoinak feladat-, hatds- és jogkorét?

10 [Kovették-e a hivatali szervezeti valtoztatdsokat, modositdsokat a feladatok I
meghatdrozasa és a szervezeti felépités tekintetében?

11 |Kialakitotta-e a Polgarmesteri hivatal vezetése a szervezet etikai normait? 1

12 |Figyelemmel kisérte-e a Polgarmesteri hivatal vezetése az etikai normak betartasat? I

13 |Kidolgoztdk-e a Polgarmesteri hivatalban a munkakordkre meghatarozott I
teljesitménykovetelményeket; a teljesitményértékelések rendszerét?

14 |Ha kidolgoztak a teljesitményértékelés rendszerét alkalmaztdk-e az egyéni I
értékeléseknél?

15 |Befolyésolta-e az értékelés eredménye a besoroldsokat, a juttatisokat? I

16 |A jegyz6 6nkorményzati koltségvetési szervnél toltott szakmai gyakorlata elérte-e az 6t I
évet?

17 |Rendelkeznek-e a gazdasagi szervezet koztisztviseldi munkakori leirdssal?
18 |Tartalmazta-e a koztisztviselok munkak®ori leirdsa az ellendrzési jogkoroket?

I
1
19 |A munkakori leirasok aktualizaldsa megtortént-e? 1
20 |Tortént-e 10%-ot meghaladé mértékben véltozas a pénziigyi-szamviteli teriileten N
dolgozok személyében a vizsgélt iddszakban?

21 |A pénziigyi-szamviteli feladatokat ellat6 koztisztviselok 10%-ot meghaladé aranyanal I
elérte-¢ az ot évet a koltségvetési szervnél toltdtt gyakorlat?
22 |Rendelkezett-e a Polgarmesteri hivatal a kovetkezé évre a gazdasagi szervezetének I

koztisztviseldire lebontott képzési programmal?

23 |Vizsgaltak-e a bels6 kontrollok mikddését?

24 |Indokolt esetben valtoztattak-¢ az értékelés alapjan?

25 |A személyiigyi nyilvantartasok tartalmaznak-e minden jogszabalyban el6irt adatot?
26 |A létszam-eldiranyzat tallépésre keriilt-e?

27 |A béralap elbiranyzat tGllépésre keriilt-e?

Z|Z | —|— ]|




Kovetkeztetések, javaslatok

A munkakori leirasokat és a hozza kapcsolodé szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni
szitkséges indokolt esetben a jovoben is.

AZ ELLEN(")RZ(:.)TT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK
NEVE, BEOSZTASA

Kacsur Gabor Jegyzo Ur

Nyirvasvari, 2021. aprilis 20.
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OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Varga Péter, (lakcime: 4400 Nyiregyhaza, frisz utca 67., sziil. hely, id8: Ujfehérto,
1968.08.31.) mint a Nyirvasvari Kozség Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri
Hivatala bels6 ellenére kijelentem, hogy a 2/2021 iktatoszamt, ,, Human eréforras
gazdalkodas” cimii ellendrzésben valo részvétel kapcsan a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendérzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 20. §-
anak (1) bekezdésében meghatarozott ssszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Nyirvasvari, 2021. éprilis 20.
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Belsd ellenér



Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmit megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet értelmében

nyilatkozom, hogy
- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentes kézhezvételétd] szamitott 15 munkanapon

beliil megkiildém az ellen6rzést végzo szervezet vezetojének;

@ észrevételt nem kivanok tenni*.

—— e
—————

Nyirvasvari, 2021. aprilis 20.

*a megfeleld szoveget ala kell huzni
** nyilatkoznia kell az ellen6rzott teriilet, illetve szerveze
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz.

ti egység vezetSjének, illetve annak, akire vonatkozo6an



TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Kacsur Gabor Jegyzd, biintetdjogi feleldsségem tudatéban kijelentem, hogy a
Nyirvasvari K6zség Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala részér6l, Varga
Péter belso ellendr szdmara atadott dokumentumok, legjobb tuddsom szerint, mindazon
dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az adott allapot
felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az stadott dokumentumok, adatok és informaciok
megbizhato, teljes korl informaciot tartalmaznak.

Nyirvasvari, 2021. 4prilis 20.




